BASES DE EJECUCION
DEL PRESUPUESTO SOTO DEL REAL 2019

El Excmo. Ayuntamiento de Soto del Real, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 165.1 del
R.D. Legislativo. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y 9 del Real Decreto 500/1990 de 20 de Abril, establece las siguientes BASES para la
ejecucién del Presupuesto General.

TITULO PRELIMINAR. NORMAS GENERALES.

BASE 1.- AMBITO DE APLICACION Y VIGENCIA.

La gestion de los presupuestos generales de esta Administracion se sujetaran a la normativa general
aplicable a la Administracion Local, concretada en la Ley 7/1985, de 2 de abril, el Real Decreto 781/1986 de
18 de abril, por el que se aprueban las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, R.D.L.
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, la Orden del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas 1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal de
Contabilidad Local y el Plan General de Contabilidad Pablica. Supletoriamente, y en lo no previsto en las
anteriores disposiciones, se aplicara la Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

Corresponde a la Alcaldia del Ayuntamiento, en su condicion de 6rgano que tiene atribuida las
funciones de direccién del gobierno y la administracién municipales y sin perjuicio de las delegaciones de
atribuciones efectuadas, el desarrollo de la gestion econdémica conforme al Presupuesto aprobado y
asegurar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en estas Bases. A tal fin, podra aprobar, previo
informe de la Intervencion, las instrucciones necesarias, complementarias de las presentes Bases, sobre
aspectos organizativos y de gestion en relacion con la ejecucion del Presupuesto.

Estas Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto y su posible prérroga legal.

Seran resueltas por el Pleno municipal, previo informe, en su caso, de Intervencion y Secretaria, las
dudas de interpretacién que puedan suscitarse en la aplicacién de estas Bases, asi como las modificaciones
que la practica aconseje introducir en ellas durante la vigencia del Presupuesto, de conformidad con las

disposiciones legales vigentes.

BASE 2.- CONTENIDO DEL PRESUPUESTO GENERAL.-

El Presupuesto General se integra por los Presupuestos del propio Ayuntamiento, que incluye el resto
de documentacién prevista en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales y en Real
Decreto 500/1990. Asimismo contendra un Anexo del Estado del Municipio comprensivo de los siguientes
indicadores econémicos, sociales, de sostenibilidad, educacioén, juventud, ocio, cultura y deporte:

INVERSIONES

DEUDA

SUPERAVIT

IBl (BAJADA PROGRESIVA)

PARO

RENTA PER CAPITA

EMPRESAS
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CONTRATOS

EMPLEADOS DEL AYUNTAMIENTO

LICENCIAS DE CONSTRUCCION

PADRON MUNICIPAL

SERVICIOS SOCIALES:

Expedientes atendidos

Usuarios atendidos
Intervenciones iniciadas ese afio
Total intervenciones abiertas

VOLUNTARIOS PROTECCION CIVIL

BONOS TAXI

RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

ENVASES

PAPEL

VIDRIO

PODAS

SUMINISTRO PROPIO DE AGUA

ROTURAS EN TUBERIA GENERAL

VISITANTES CASA JUVENTUD

VISITANTES REFUGIO LA RODELA

DATOS DE ESCOLARIZACION

BIBLIOTECA MUNICIPAL:
Préstamos

Usuarios registrados

Visitas a la biblioteca
Actividades fomento lectura

ACTIVIDADES CULTURALES

ACTIVIDADES DEPORTIVAS

USUARIOS PISCINA CUBIERTA

CENTRO ARTE Y TURISMO

BASE 3.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto se ajusta a lo dispuesto la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes criterios:

a) Por Programas: distinguiéndose area de gasto, politica gasto y grupo de programas
b) Econdmica: distinguiéndose Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto, y aplicacion, en su caso.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones por programas vy
econdmica, constituyen la unidad sobre la que se efectuard el registro contable de los créditos y sus
modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion de gasto.

El control y fiscalizacion se realizard al nivel de vinculacion que se establece en estas Bases

En relacion con los ingresos, se han clasificado las previsiones atendiendo a su naturaleza econémica,
distinguiéndose capitulo, articulo, concepto y subconcepto. Durante el transcurso del ejercicio podran
crearse los conceptos y subconceptos de ingresos que se consideren necesarios, aun cuando no figuren
abiertos en las previsiones iniciales.
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TITULO I.- PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO I. DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 4.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.-

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General, o por sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo
caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que originan la expresada norma sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

El cumplimiento de tal limitacion se verificara a nivel de vinculacion juridica siguiente:

v Respecto de la clasificacién por Programas: Politica de gasto.
v Respecto de la clasificacién econdémica: Capitulo.

Cuando exista dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel de vinculacion
en los Capitulos I, Il y Ill, se podran imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de
vinculacién cuyas partidas no figuren abiertas en el presupuesto de gastos, no siendo preciso efectuar un
expediente de modificacion presupuestaria previo.

BASE 5.- SITUACION DE LOS CREDITOS PARA GASTOS.

Los gastos que hayan de financiarse con operaciones de crédito quedaran, automaticamente, en
situacion de créditos no disponibles hasta que se disponga de las resoluciones de concesion de contratos
de préstamos debidamente autorizados.

CAPITULO I1.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 6.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO.

Cuando haya de realizarse un gasto y no exista crédito presupuestario al nivel de la vinculacion
juridica establecida en el articulo anterior, se tramitara un expediente de modificacién presupuestaria con
sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo y sin prejuicio de lo previsto en el Gltimo parrafo
de la Base 4 de estas BEP. En lo referente a los expedientes de modificacion de créditos se estara a lo
dispuesto en los articulos 178 y siguientes de R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 34 y siguientes del Real Decreto 500/1.990, de 20
de Abril.

Cualquier modificacion de crédito exige una propuesta razonada de la Alcaldia sobre la variacion
prevista, valorando la incidencia que la misma puede tener en la consecucion de los objetivos fijados en el

momento de aprobar el Presupuesto.

El expediente de modificacién presupuestaria serd informado por la Intervencion Municipal,
previamente a su aprobacion.
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Las modificaciones de crédito que sean competencia del Ayuntamiento Pleno no seran ejecutivas
hasta que se haya cumplido el trdmite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva y, en su caso, se
hayan resuelto las reclamaciones presentadas.

Las modificaciones de crédito aprobadas por un Organo distinto del Ayuntamiento Pleno seran
ejecutivas desde la adopcion del acuerdo o resolucion de aprobacién.

BASE 7.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

Los expedientes de concesion de crédito extraordinario y de suplemento de crédito se iniciaran con
una Providencia de la Alcaldia como 6rgano encargado de la elaboracion de la propuesta de modificacion. A
la propuesta se acompariard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la
inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica; uniéndose
posteriormente un informe de la Intervencion Municipal que serd previo al dictamen de la Comision
Informativa competente y a la aprobacion inicial del Ayuntamiento Pleno.

Los expedientes de crédito extraordinario y suplemento de crédito se tramitaran conforme a lo
establecido en el articulo 38 del citado Real Decreto 500/1.990 ; es decir, con sujecidn a los mismos
tramites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicacién las mismas normas sobre informacion,
reclamacion, publicidad y recursos contencioso - administrativos.

Cuando la causa del expediente fuera una calamidad puablica u otra de excepcional interés general, la
modificacion del Presupuesto seré ejecutiva desde la aprobacion inicial pudiendo aplicarse el gasto a partir
de ese momento.

BASE 8.- AMPLIACION DE CREDITOS.

No se prevén para el presente presupuesto aplicaciones presupuestarias cuyo crédito se considere
ampliable.

BASE 9.- GENERACION DE CREDITOS.

Podran generar crédito en el Estado de Gastos del Presupuesto General los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a. Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar,
juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estadn comprendidos en los fines y
objetivos del mismo. En este supuesto sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su
defecto, que obre en el expediente acuerdo formal original de la persona fisica o del 6rgano
competente de la persona juridica que acredite que se cumplen de manera inequivoca todos los
requisitos para la percepcion del ingreso. Este dltimo extremo habrd de ser valorado
necesariamente por el Interventor Municipal

b. Enajenaciones de bienes de la Entidad Local, siendo preciso en este caso que se haya procedido al
correspondiente reconocimiento del derecho.

c. Prestacion de servicios.

Reembolsos de préstamos.

e. Los importes procedentes de los reintegros de pagos efectuados indebidamente con cargo al
Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la partida correspondiente.

o
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Los expedientes de modificacién presupuestaria por generacion de crédito se tramitaran por orden
de la Alcaldia, que es el érgano competente para su aprobacién.

En el informe previo que debe emitir la Intervencion se dejara constancia de los siguientes extremos,
segun el caso que resulte de aplicacion:

0 En los supuestos establecidos en los apartados a) y b) del apartado anterior, la realizacién del
ingreso o la existencia formal del compromiso firme de aportacion.

0 En los supuestos establecidos en los apartados c) y d), el reconocimiento del derecho, si bien la
disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

0 Enel supuesto del apartado e), la efectividad del cobro del reintegro.

Los expedientes de modificacion presupuestaria por generacion de crédito derivados de las
operaciones referidas en los apartados a) y b) serdn inmediatamente ejecutivos tras su aprobacion por la
Alcaldia.

Los expedientes de generacion de crédito derivados de las operaciones referidas en los niUmeros c) y
d), también seran inmediatamente ejecutivos, si bien la disponibilidad de dichos créditos estara
condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

BASE 10.- INCORPORACION DE REMANENTES.

Se considera incorporacion de remanentes de crédito la modificacién al alza del presupuesto de
gastos, que consiste en trasladar al mismo los remanentes de crédito del ejercicio inmediato anterior.

Son remanentes de crédito aquellos que, el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén sujetos
al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no hayan llegado a la fase de
reconocimiento de la obligacion.

Podran ser incorporados, de acuerdo con el Articulo 47 del Real Decreto 500/1.990, de 20 de Abril,
los siguientes remanentes de crédito:

a. Los créditos que se encuentren en la fase de disposicion o compromiso (Fase D).

b. Los créditos extraordinarios o suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito que
hayan sido concedidos o autorizados en el Gltimo trimestre.

c. Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los ingresos afectados, cuya
incorporacion es obligatoria, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la
ejecucion del gasto.

La incorporacion de remanentes quedara supeditada a la existencia de suficientes recursos
financieros para ello y se financiara con los medios previstos en el Articulo 48 del Real Decreto 500/1990.

A tal fin, la Intervencion elaboraré un estado comprensivo de los remanentes de crédito susceptibles
de incorporar asi como de los recursos financieros existentes, tanto para gastos con financiacion afectada
como para gastos generales.

Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gastos dimanante de la incorporacion
de remanentes, el orden de prelacion en la aplicacion de los Recursos disponibles sera el siguiente:

1. Proyectos de Gastos con ingresos afectados.

2. Exceso, si lo hubiere se aplicara a Incorporacion Remanentes de Crédito que amparen disposiciones
0 compromisos de gasto de ejercicios anteriores.
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3. Resto a Incorporaciones Remanentes de Crédito de caracter voluntario.
La tramitacién sera la siguiente:

0 Una vez cerrado el ejercicio econdmico, por el servicio de Intervencion se elaborara estados
comprensivos de los remanentes de crédito susceptibles de incorporacion debidamente
clasificados.

0 Memoria-Propuesta del Sr. Alcalde en la que se razone la Incorporacion.

0 Remision a las Oficinas de Intervencion para su tramitacion, informe y certificacion de existencia de
remanente de crédito suficiente.

0 Aprobacion por el Sr. Alcalde.

Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes. No
obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes de la liquidacion del Presupuesto cuando se trate de
créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados en el caso de que su financiacion sea
ejecutiva y se efectle con excesos de financiacion y compromisos firmes de aportacién afectados a los
Remanentes que se pretenden incorporar.

BASE 11. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

Transferencia de crédito, segun define en el art. 40 del R.D. 500/1990, es aquella modificacion del
presupuesto de gastos mediante, la que sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o
parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias con diferente vinculacién juridica; respetandose en
todo caso las limitaciones que recoge el Articulo 41.

La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones del mismo area de gasto, o cuyo
destinatario sean aplicaciones presupuestarias del Capitulo I, es competencia de la Alcaldia. Requeriran
informe previo de la Intervencién municipal.

La aprobacion de las transferencias de crédito cuando afecten a partidas de distinta area de gasto es
competencia del Ayuntamiento Pleno, salvo cuando se trate de créditos para gastos de personal. Su
tramitacion, régimen de reclamaciones, publicidad y recursos es la misma que la del Presupuesto General y
su efectividad se ajusta al régimen general.

BASE 12. BAJAS POR ANULACION.

Cuando la Alcaldia estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacion del
servicio podra ordenar la incoacion del expediente de baja por anulacion, y la correspondiente retencion de
crédito.

La aprobacion correspondera al Pleno.

CAPITULO Ill. PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

BASE 13. ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

Con cargo a los créeditos del estado de gastos del Presupuesto solo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos que se realicen en el gjercicio.
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No obstante, se aplicardn al Presupuesto del ejercicio corriente en el momento de su
reconocimiento, previa tramitacién del correspondiente expediente regulado en las presentes bases las
obligaciones siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacion de atrasos del personal, siendo el 6rgano competente para el
reconocimiento la Alcaldia.

b. Los derivados de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa
incorporacion de los créditos correspondientes en los casos que sea preceptivo.

c. Los procedentes del reconocimiento extrajudicial de créditos, correspondientes a obligaciones
adquiridas en ejercicios anteriores sin el cumplimiento de los tramites preceptivos, siendo el
organo competente para el reconocimiento el Pleno del Ayuntamiento, sin perjuicio de lo
establecido a este respecto en la Base 22.

BASE 14.- COMPETENCIAS.

En todo caso correspondera a la Intervencion expedir las certificaciones de existencia de crédito.

En relacion con la autorizacion, disposicion de créditos, reconocimiento y liquidacion de obligaciones,
se estara a lo dispuesto en la legislacién vigente, asi como en los Acuerdos y Decretos de delegacion de
competencias del Ayuntamiento Pleno y de la Alcaldia, respectivamente, a favor de otros 6rganos.

Todas las propuestas de dichos acuerdos y resoluciones deberan ser fiscalizadas en los términos
previstos en el TRLHL 2/2004 y en estas Bases de Ejecucion por la Intervencion Municipal. La Secretaria
General advertir4, en su caso, en los supuestos de propuestas de acuerdo que implique aspectos
econdmicos sin que previamente haya informado la Intervencion a efectos de que por parte del Organo
competente no se continde con la tramitacién en tanto esta omision no sea solventada.. En el supuesto de
que los expedientes administrativos que deban aprobarse por los 6rganos politicos no sean facilitados en
plazo suficiente para su fiscalizacion a la Intervencion Municipal, la Intervencion no se responsabilizara de
la legalidad de los acuerdos adoptados.

BASE 15. FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

La gestion del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en las siguientes fases:

a) Propuesta de gastos.

b) Retencion del crédito.

¢) Autorizacion del gasto.

d) Disposicion del gasto.

e) Reconocimiento de la obligacion
f) Ordenacion del pago.

La gestion del gasto se realizard en el servicio de Intervencion a través de la tramitacion de las
propuestas de gastos. Este trdmite se constituye como requisito necesario para llevar a cabo la ejecucion
del presupuesto de gastos y tiene como objetivo un control riguroso de la ejecucion del mismo por las
diferentes concejalias de este Ayuntamiento.

Los procesos administrativos y 6rganos competentes para su aprobacion se regulan en las bases
siguientes.

BASE 16.- PROPUESTA DE GASTOS.

Pagina 7 de 37



Como regla general, todo gasto que supere la cuantia de 500 €, requerira la preceptiva solicitud de
consignacion presupuestaria, mediante el modelo de propuesta de gasto establecido por la Intervencion
municipal a tal efecto.

Recibidas las solicitudes en Intervencion, serén analizadas y se verificara la existencia de saldo al nivel
en que esté establecida la vinculacion juridica.

Se expedira la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, entregando copia de la misma
al Concejal proponente para que proceda, en caso de conformidad de la Intervencion, a la continuacion con
la tramitacion del gasto. De igual modo, en caso de insuficiencia de crédito se comunicaré al 6rgano gestor
para que tenga conocimiento de tal circunstancia y adopte las medidas oportunas en orden a no autorizar
gasto alguno sin consignacion presupuestaria previa. La solicitud de consignacion presupuestaria no exime
del cumplimiento de los tramites relativos a la contratacion menor expuestos en la disposicion adicional
segunda de estas Bases de Ejecucion.

BASE 17.- RETENCION DE CREDITO:

Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide certificacion de existencia de
crédito suficiente respecto de una aplicacion presupuestaria para autorizacién de un gasto por una
cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dichos gastos.

Una vez suscrita la propuesta por el concejal y antes de entablar obligaciones con terceros
(antes de su adjudicacién), serd necesario en todo caso acreditar la existencia del correspondiente
certificado de existencia de retencion de crédito (RC).

BASE 18.- AUTORIZACION DE GASTOS.

Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto por una cuantia cierta o
aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

El Alcalde es competente para autorizar gastos cuando suimporte no exceda del 10% de los
recursos ordinarios del Presupuesto y en cualquier caso, los 6.010.121 €, incluidas las de caracter plurianual
cuando su duracibn no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de
todas sus anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

Es competencia del Pleno la autorizacién de gastos cuyo importe exceda de los limites fijados en el
punto 2 de esta base.

BASE 19.- DISPOSICION DE GASTOS.

Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos previamente autorizados,
por unimporte y perceptor exactamente determinado.

Los 6rganos competentes para aprobar la disposicién del gasto seran los mismos sefialados en el
articulo anterior.

Cuando, en el inicio del expediente de gastos se conozca su cuantia y el nombre del
perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicion, tramitdndose el documento contable AD.
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BASE 20.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito
exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Alcaldia y, en caso de expresa delegacion,
de la Junta de Gobierno Local , siempre que sean consecuencia de compromisos de gastos
legalmente autorizados.

La simple prestacion de un servicio o la realizacion de un suministro u obra no es titulo suficiente
para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados
por la autoridad u 6rgano competente. Si no ha procedido la correspondiente autorizacion, podra
producirse la obligacion unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador
0 ejecutante.

Las facturas se presentaran en el Registro General como méaximo al mes siguiente de realizado el
servicio o el suministro correspondiente, debiendo contener como minimo los siguientes datos, de
conformidad con lo establecido en el art. 6° del Real decreto 1496/2003, do 28 de noviembre:

Identificacion del Ayuntamiento con indicacion expresa del CIF.

Identificacidn del contratista con su nombre o razén social y el NIF o CIF.

Numero de la factura.

Descripcién suficiente y clara del suministro o servicio para permitir su correcta aplicacion
presupuestaria.

IBAN para realizar el pago por transferencia bancaria

Importe de la factura, que incluiré el I.V.A. correspondiente

0 En el caso de certificaciones de obra, firma del contratista,

©O 00O

(elNe]

Unicamente las facturas que cumplan con todos estos requisitos seran sometidas a la conformidad
del titular del érgano o del centro responsable del gasto, cuya firma tiene los efectos tiene el efecto de
certificar que todos los datos que figuran en la misma son correctos.

Una vez recibido el suministro o ejecutado el servicio u obra, el responsable que haya gestionado el
gasto dara el visto bueno en el propio Departamento de Intervencion, a las facturas o documentos que
justifiquen la efectiva realizacion del gasto. Las facturas deberan venir acompafadas de la firma tanto del
Técnico/Responsable/Coordinador del Area correspondiente como del Concejal respectivo. Ambas firmas
implican la conformidad de los firmantes con la recepcion de los servicios/suministros/obras reflejados en
la factura.

Una vez fiscalizadas de conformidad, se elaboraré relacion de facturas para su reconocimiento por el
organo competente.

La aprobacion de facturas se materializara mediante diligencia y firma que constaran en la relacion
elaborada por Intervencion.

En los gastos de inversion se justificara la obligacién, con factura que incluird los requisitos
establecidos en el punto 4 de esta base y, cuando corresponda, con las certificaciones de obra expedidas
por los servicios técnicos correspondientes, relacionandose de forma clara y precisa la obra y declaracion
de que procede su abono por haberse ejecutado con arreglo a las normas establecidas y con las reservas
pactadas para su recepcion.
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Las facturas que entren en el registro de facturas municipal en el mes de enero y sean relativas a
entregas o servicios realizados en el ejercicio anterior, seran objeto de contabilizacion en el ejercicio en el
gue se realizara la entrega o prestara el servicio.

BASE 21.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

En los gastos del Capitulo | se observaran las siguientes reglas:

0 Las retribuciones bésicas y complementarias del personal funcionario, laboral y eventual (articulos
10, 11, 12 y 13) se justificaran mediante las nGminas mensuales, en las que constara la firma del
jefe de personal que acredita la efectiva prestacion del servicio durante el periodo de referencia.
Las néminas tienen la consideracién de documento contable tipo O.

0 En el caso de que la némina incluya remuneraciones por los conceptos de productividad y
gratificaciones, la firma de la Alcaldia del decreto de aprobacion de nomina lleva implicita su
certificacion de gque han sido prestados los servicios especiales, o que procede abonar cantidad por
el concepto de productividad, previa acreditacion del cumplimiento de los criterios objetivos
establecidos al efecto. La concesion de este tipo de retribuciones debera ser previamente
fiscalizada por la Intervencién Municipal, lo que implica la comunicacion preceptiva y previa a este
Departamento de los servicios extraordinarios que por parte de las distintas concejalias se
pretenda encomendar a los trabajadores, a efectos de comprobar la existencia de crédito
suficiente.

Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes,
que tendran la consideracion de documento contable tipo O.

0 En otros conceptos cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados por un agente

externo, sera preciso la presentacion de la factura segun lo previsto en estas Bases.

En los gastos del Capitulo Il por bienes corrientes y servicios se exigira siempre la presentacion de
factura.

Para los gastos financieros de los Capitulos 11l y IX se observaran las siguientes reglas:

0 Los gastos por intereses y amortizacién que originen un cargo directo en una cuenta bancaria, se
justificardn mediante la conformidad de Intervencion respecto a su ajuste al cuadro financiero
tramitando un documento contable tipo O.

En las transferencias corrientes o de capital de los Capitulos IV y VI se tramitard un documento tipo
O que iniciara el servicio gestor cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago no estuviera
sujeto al cumplimiento de alguna condicion.

Si el pago de la transferencia estuviera sujeto a alguna condicion, la tramitacion de documento O
tendrd lugar cuanto se hayan cumplido las mismas.

En los gastos de inversion el tercero debera presentar factura acompafiada, cuando proceda, de la
certificaciéon de obras, en los términos que sefiala el articulo anterior.

Cuando se haya previsto la concesion de préstamos al personal se tramitar4 un documento contable
tipo ADO cuyo soporte sera la solicitud del interesado y la resolucién de la concesion.
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BASE 22.- RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.-

Se tramitard Expediente de Reconocimiento Extrajudicial de Crédito para imputar con cargo al
Presupuesto Corriente, obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios anteriores asi como para
la aprobacién de aquellos gastos que en el momento de su contratacion no contasen con consignacion
presupuestaria.

Seran imputables directamente al Presupuesto Corriente —siempre y cuando exista crédito dotado-,
las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores que acto seguido se detallan:

a) Atrasos de personal tanto del Ayuntamiento como de sus Organismos Autbnomos.

Competencia para la Aprobacién: La competencia para la aprobacion del reconocimiento
extrajudicial de créditos enumerados en el Apartado anterior, es de la Alcaldia.

En el resto de los caso de gastos correspondientes a ejercicios anteriores la competencia
corresponde al Pleno Municipal, no siendo delegable esta competencia.

Cuando se trate de Gastos para los cuales no exista crédito dentro del Presupuesto Corriente en el
momento de su contratacion, serd necesario:

0 Habilitacién de Crédito mediante el oportuno expediente de Modificacion de Créditos, que
sera previo al acuerdo sobre el reconocimiento extrajudicial.

0 Una vez se acredite la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente se
redactara Decreto de Alcaldia de Reconocimiento Extrajudicial de los Gastos ya realizados.

El Expediente de Reconocimiento extrajudicial debera contener los siguientes documentos:

0 Memoria justificativa de la necesidad del gasto efectuado y las causas de incumplimiento del
procedimiento administrativo-contable correspondiente.

o Fecha de realizacion del gasto, e Importe del Gasto realizado.

0 Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la realizacion de la
prestacion debidamente conformada por los responsables del servicio y, en su caso, certificacion de
obra.

o Informe del Servicio correspondiente, cuando no haya dotacién en el Presupuesto corriente, sobre
la tramitacion de la modificacion de crédito necesaria.

0 Relacién o Documento Contable R.C. (Retencién del Crédito)

o0 Informe de la Intervencion general.

BASE 23. ORDENACION Y REALIZACION DEL PAGO.

Es competencia de la Alcaldia la ordenacion del pago de las obligaciones que hayan sido previamente
reconocidas. La realizacion de pagos se efectuara siempre segun el plan de disposicion de fondos a elaborar
por la Tesoreria, y, en todo caso se debera tener en cuenta la prioridad de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, mediante un acto administrativo que se materializa en
relaciones de oOrdenes de pago que recogeran para cada obligacién, como minimo, su importe y la
identificacion del acreedor.

Para las obligaciones contraidas en el ejercicio corriente, se dara preferencia con caracter general a
las mas antiguas a la hora de formar las relaciones de érdenes de pago, salvo casos excepcionales que se
deberan justificar con criterios objetivos. Con caracter singular y atendiendo a la naturaleza o a la urgencia
del pago, la ordenacion puede efectuarse individualmente.
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BASE 24. AJUSTES POR PERIODIFICACION.

Cuando al cierre del ejercicio se verifigue que no se ha contabilizado el reconocimiento de una
obligacion vencida, se registrara esta situacion mediante una anotacion de la fase O.

CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

BASE 25. AUTORIZACION.

En aquellos gastos derivados de un expediente de contratacion, se expedira un documento tipo RC
gue certifica la existencia de crédito adecuado y suficiente, y se tramitara el documento tipo A por importe
igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

Este tramite se realizara en todos los casos y para la concertacion de cualquier tipo de gasto con
cargo al Presupuesto Municipal.

Una vez conocido el adjudicatario y el importe del gasto se tramitard un documento contable tipo D.

En la medida en que tenga lugar la efectiva realizacién de la obra, prestacién del servicio, o suministro, se
iran tramitando los documentos contables tipo O.

BASE 26. AUTORIZACION Y DISPOSICION.

Los gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por el Ayuntamiento, originaran la
tramitacion de un documento tipo AD por el importe del gasto imputable al ejercicio. Pertenecen a este
grupo los gastos que se detallan a continuacion:

0 Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

o0 Nominas.

o0 Arrendamientos.

o Contratos de tracto sucesivo, tipo limpieza de inmuebles, recogida de basuras,
mantenimiento de alumbrado, mantenimiento de edificios y similares.

0 Intereses de préstamos concertados.

0 Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

0 Adquisiciones o servicios objeto de contratacion negociada.
Los documentos tipo O se tramitaran cuando se haya realizado la obra, la prestacion del servicio o la
adquisicién del bien contratado y se dicte el acto administrativo de reconocimiento de la obligacion en
forma legal.

BASE 27. AUTORIZACION, DISPOSICION Y OBLIGACION SIMULTANEAS.

Las adquisiciones de bienes concretos asi como otros gastos no sujetos a los procedimientos de
contratacion (con excepcion de la certificacion de existencia de crédito) en los que la exigibilidad de la
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obligacién pueda ser inmediata, originaran la tramitacién del documento contable tipo ADO. Pertenecen a
este grupo entre otros los siguientes gastos:

(0}
(0}

O 0O O0O0Oo

Los contratos menores.

Los gastos correspondientes a servicios telefonicos y de comunicaciones, reparto de notificaciones
y recibos, suscripciones, suministros de agua, gas, energia eléctrica, combustibles, asi como los
gastos de reparacion urgente de maquinaria y vehiculos y actuaciones de emergencia por existir
riesgo para las personas o las cosas,.

Dietas.

Gastos locomocion.

Intereses de demora.

Otros gastos financieros.

Anticipos reintegrables al personal.

BASE 28. GASTOS DE PERSONAL.

Para la gestién de los gastos del Capitulo | se tendran en cuenta las siguientes reglas:

La aprobacién de la plantilla y, en su caso, de la relacion de los puestos de trabajo por el
Ayuntamiento Pleno dentro del Presupuesto General, supone la autorizacion del gasto de las
retribuciones. Por el importe que corresponde a los puestos de trabajo ocupados se tramitara a
comienzo del ejercicio un documento tipo AD.

Las néminas mensuales cumplirédn la funcién de documento O y se elevaran a la Alcaldia, a los
efectos previstos en el articulo 20 y para la ordenacién del pago.

Cuando se produzca el nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral, se
originara la tramitacién de un documento AD por un importe igual a las nGminas que se prevé
satisfacer en el resto del ejercicio.

Respecto a las cuotas sociales, al inicio del ejercicio se podra tramitar un documento AD por
importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos
complementarios o inversos de aquel.

En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio de afio, se
podréa tramitar el correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcion de las distintas actividades que lleve a cabo el
Ayuntamiento o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran segun las
normas generales recogidas en estas Bases.

La fiscalizacion previa de los gastos de personal, todo ello al objeto de agilizar al maximo su

tramitacion, limitar4 a comprobar:

a) La existencia de crédito adecuado y suficiente.
b) Que las obligaciones y gastos se generen por 6rgano competente.

Las obligaciones y gastos sometidos a la fiscalizacion limitada indicada en el punto tercero anterior

seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos que
dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante aplicacién de técnicas de muestreo y auditoria. A estos
efectos, se fiscalizaran las néminas del personal al servicio de este Ayuntamiento correspondientes a dos
meses cualesquieray a otro en el que se produzca el devengo de paga extraordinaria. De esta fiscalizacion a
posteriori se elevarg, en su caso, informe al Delegado de Personal para que formule las observaciones que
se estime oportunas. Dicho Informe, junto con las observaciones que formulen los 6rganos gestores, se
remitira al Pleno de la corporacién.
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BASE 29. DIETAS Y GASTOS DE VIAIJE.

Los cargos cuando deban trasladarse fuera de su residencia habitual por causa de la prestacién de
servicios, percibiran en concepto de dietas y gastos de desplazamiento como méaximo los establecidos en la
legislacion para el personal al servicio de la Administracion del Estado (RD 462/2002 de 24 de mayo),
debiendo presentar posteriormente justificacion de dichos gastos. En el caso de cobro de dietas y sin
perjuicio del resto de requisitos legalmente aplicables, serd imprescindible la presentacion de la factura
correspondiente asi como del detalle del nimero de comensales y motivo de la reunion.

En caso de gastos de alojamiento serd igualmente necesario aportar factura de dicho gasto.

Las cuantias a abonar en concepto de dietas y manutencién a los miembros del equipo de Gobierno
son las correspondientes al grupo 1 del anexo Il del RD 462/2002 de 24 de mayo.

Cuando los gastos a satisfacer deriven de la asistencia a actos oficiales debera presentarse certificado
de asistencia a dicho acto.

En concepto de gastos de viaje fuera del lugar de trabajo, el personal percibird las cantidades
vigentes en la normativa de aplicacion para el personal al servicio de la Administracion del Estado sin
perjuicio de los acuerdos adoptados mediante negociacion colectiva.

Los miembros de los Tribunales de concursos y oposiciones percibiran las dietas que legalmente le
correspondan, conforme a lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
Indemnizaciones por razon del servicio (BOE. De 30/5/02), revisado en funcién de las correspondientes
actualizaciones posteriores.

La asistencia a la celebracion de bodas por parte del Alcalde o concejales, para el ejercicio de sus
competencias asignadas, sera objeto de indemnizacion en la misma cuantia que el Pleno determine para la
asistencia a las sesiones de los 6rganos colegiados.

En relacion a las indemnizaciones por asistencia a 6rganos colegiados, el importe maximo a abonar

anualmente a cada miembro de la Corporacion sera de 15.000 euros, no pudiendo ser superado aunque se
celebren mas reuniones de las que correspondan a esa cantidad.

BASE 30. PAGOS EXTRAPRESUPUESTARIOS.

Excepcionalmente, si resulta preciso anticipar al contratista una cantidad de dinero para atender el
pago por adquisicion de materiales necesarios para ejecutar la actuacion contratada, se efectuard un pago
extrapresupuestario, registrado en la cuenta 550, de "Entregas en ejecucion de operaciones".

La aplicacion del gasto a la correspondiente partida del presupuesto se formalizara cuando tenga
lugar el reconocimiento de obligaciones.

La excepcionalidad a que se refiere el punto 1 debera ser declarada por la Junta de Gobierno.
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CAPITULO IV. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

BASE 31.-ORDENES DE PAGOS A JUSTIFICAR

S6lo se expedirdn drdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones 0 servicios cuyo pago no
pueda realizarse con anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con
anterioridad a su realizacion.

La autorizacion para los pagos a justificar, que en todo caso deberd acomodarse, en su caso, al Plan
de disposicion de fondos de la Tesoreria, es competencia de la Alcaldia y su importe maximo sera de 2.000,
00 euros, con la Unica excepcion de actuaciones musicales o de otro tipo que tengan lugar en las fiestas
patronales, en este caso excepcional el limite podra ampliarse hasta los 13.000,00 euros, siempre que se
constate la existencia de crédito adecuado y suficiente.

Los conceptos presupuestarios susceptibles de libramientos de fondos con el caracter de “a
justificar”, se limitaran a los contenidos en el Capitulo Il de la clasificacion econémica del Presupuesto de
Gastos. Se tendran en cuenta, en todo caso, la prohibicion de contrataciones de personal con cargo a estos
fondos, asi como atender retenciones tributarias, contratacion administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente.

En el plazo méximo de treinta dias los habilitados estan obligados a presentar ante la Intervencion
todos los documentos que justifican el pago, reintegrando las cantidades no justificadas. La forma y
contenido de la justificacion se ajustara a las siguientes normas:

0 Los fondos Gnicamente podran destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.
0 Los comprobantes serdn documentos originales correctamente expedidos, que reunan los
requisitos indicados en estas Bases.

De la custodia de fondos y de su justificacion sera responsable directo el habilitado vy,
subsidiariamente, la Alcaldia como érgano que autoriz6 los fondos. No podran expedirse nuevas 6rdenes
de pago a justificar a los beneficiarios que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

Unicamente podran librarse pagos a justificar a favor de miembros del equipo de gobierno, personal
funcionario o personal laboral fijo.

No podran expedirse nuevas ordenes de pago a favor de aquellos perceptores que tengan pagos
previos pendientes de justificacion

Para su seguimiento contable se estard a lo dispuesto en las reglas 31 y siguientes de la Instruccién
del Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre).

BASE 32. ANTICIPOS DE CAJA FUJA.

1. El anticipo de caja fija consiste en la provision de fondos a favor de habilitados para atender
a determinados gastos de caracter periddico o repetitivo, de acuerdo con lo establecido en los articulos 73
a 76 del Real Decreto 500/1990.

2. Podran disponer de un anticipo los miembros de la corporacion, los funcionarios
municipales y el personal laboral fijo. El personal laboral temporal Gnicamente por resolucion especifica del
Alcalde.

3. So6lo se concederan anticipos de caja fija para los gastos imputables al Capitulo 1l del
Presupuesto, cuando se acredite por el servicio solicitante la idoneidad de este procedimiento sobre el
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pago a justificar, y previo informe de Intervencién. S6lo se admitira como justificante de anticipo de caja fija
pequefos suministros repetitivos y periddicos tales como:

-Prensa, revistas.

-Combustibles.

-Alimentacion.

-Entradas a eventos.

-Gastos postales.

-Productos farmacéuticos.

-Transporte de todo tipo, excepto de personal.

-Pélizas de seguros.

- Inscripcion en registros oficiales.

-Anuncios en periddicos y boletines oficiales.

-Remuneracién a miembros de jurados para la concesion de premios.

-Reparacién de aparatos de los centros municipales.

-Dietas del personal.

-Indemnizacion por la inscripcion de cursos.

-Pequefios suministros no inventariables, como los adquiridos en librerias, ferreterias, droguerias,

mercerias, papelerias, etc.

-Cualquier otro gasto repetitivo y periddico no incluido en la presente relacion.

4, La autorizacion del anticipo de caja fija corresponde al Ordenador de Pagos mediante la
correspondiente resolucion. Se seguiré el protocolo siguiente:
a) Solicitud del interesado.
b) Informe de fiscalizacién previa de Intervencion.
¢) Resolucion del Ordenador de Pagos.
d) Documentacion contable correspondiente.
e) Presentacion de la cuenta justificativa.
f) Informe de fiscalizacion.
g) Aprobacién por resolucién administrativa del Alcalde.

5. Al tener un tratamiento no presupuestario, para evitar posteriores problemas de crédito, se
efectuaran las correspondientes retenciones de crédito por el importe de las provisiones concedidas.
6. La disposicion de fondos a los habilitados a que se refiere la presente Base se efectuara

Unica y exclusivamente mediante cheques nominativos o transferencias bancarias autorizados con la firma
del habilitado.

7. Los fondos librados conforme a lo previsto en la presente Base tendrén que ser en todo
caso el caracter de fondos publicos y estardn sometidos en consecuencia al régimen de justificacion,
control y contabilidad.

8. Elimporte maximo total del anticipo no podré exceder de 10.000 euros.

9. Elimporte del gasto m&ximo a abonar a través del sistema de ACF es de 1000 euros, con excepcion, en
su caso, de los derivados de publicaciones en diarios oficiales y gastos de correos.

10. A medida que las necesidades del habilitado aconsejen la reposicion de fondos, éste rendird cuentas
ante el Tesorero que las conformara y las trasladara a la Intervencién Municipal para su fiscalizacion.

En todo caso, los habilitados deberan presentar la cuenta justificativa del ACF a la Intervencion Municipal a
efectos de su fiscalizacién, aprobacion y cancelacion antes del 30 de diciembre del ejercicio. En cualquier
caso, los fondos que a 31 de diciembre no hubieran sido justificados o reintegrados, se minorara la cantidad
correspondiente de la ndmina del habilitado, cancelandose con este importe el Anticipo.

11. La constitucion de anticipos de caja fija se contabilizard como movimiento interno de tesoreria.
Simultdneamente, en las partidas presupuestarias en relacion con las cuales se ha autorizado la
constitucién del anticipo se procederd a efectuar una retencion de crédito por el importe de la
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provision inicial, siempre que el destino este perfectamente identificado. Presentada la cuenta
justificativa se expediran las érdenes de pago de reposicidn de fondos hasta completar el limite
maximo del anticipo.

12. Las salidas de fondos se efectuaran mediante efectivo o transferencia, y sélo se destinaran al pago de
los gastos para cuya atencion se concedio el anticipo de caja fija.

13. Para su seguimiento contable se estara a lo dispuesto en las reglas 34 y siguientes de la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre).

10.- Hasta que no se produzca la correcta justificacion de un anticipo de caja fija, no se podra

conceder otro nuevo.

Para su seguimiento contable se estara a lo dispuesto en las reglas 34 y siguientes de la Instruccion

del Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre).

CAPITULO V.- APORTACIONES Y SUBVENCIONES.

BASE 33- DEFINICION DEL CONCEPTO DE SUBVENCION.

Se entiende por subvencién a los efectos de la Ley 38/2003 general de subvenciones, toda

disposicion dineraria realizada por la Corporacién a favor de personas publicas o privadas que cumplan los
siguientes requisitos:

0 Que laentrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.
0 Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo. La ejecucién de un

proyecto, la realizacién de una actividad, la adopcion de un comportamiento singular, ya realizados
en el ejercicio en que se concedan o por desarrollar durante el mismo, debiendo el beneficiario
cumplir las obligaciones materiales o formales que se hubieran establecido.

Que el proyecto, la accion, conducta o situacion financiada tenga por objeto el fomento de una
actividad de utilidad publica o interés social o la promocion de una finalidad pablica.

No estaran comprendidas en el &mbito de aplicacion las transferencias a que se refieren los articulos
2.2.,2.3y2.4delaley 38/2003, de 17 de noviembre y, en especial:

a.
b.

-

Las aportaciones dinerarias entre el Ayuntamiento y otras Administraciones Pablicas.

Las aportaciones del Ayuntamiento a sus Organismos Publicos y otros Entes dependientes de
derecho privado, cuya finalidad sea financiar globalmente la actividad de cada ente en el &mbito
propio de sus competencias.

Las aportaciones dinerarias a fundaciones y consorcios en los que participe el Ayuntamiento, asi
como las cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias, a las asociaciones a que se refiere la
disposicion adicional quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

Las aportaciones presupuestarias a los Grupos Politicos Municipales, asi como las correspondientes
a los 6rganos de representacion laboral de este Ayuntamiento y aquellas aportaciones que por su
caracter excepcional y singular se contemplen nominativamente en el Presupuesto.

Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

Las ayudas de urgencia de caracter social, cuyo otorgamiento se regira por su normativa especifica.
Las subvenciones de cooperacién internacional.
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h. Las establecidas en los apartados 3 y 4 del articulo 2 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

i. Las que se instrumenten con fondos de la Union Europea, del Estado y de la Comunidad Auténoma
gue se regiran por las normas propias aplicables en cada caso.

Las subvenciones que se concedan por otras Administraciones Publicas y Entidades y sean libradas al
Ayuntamiento para ponerlas a disposicion de un tercero seran tratadas como operaciones no
presupuestarias y se sujetaran a la normativa del Ente que las concedio, con el tratamiento contable y de
control que para estos supuestos tiene establecido la Administracién Municipal.

BASE 34.- APORTACIONES Y SUBVENCIONES: PRINCIPIOS INFORMADORES.-

La concesion de cualquier subvencién debera someterse a los siguientes principios:

1. Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.
2. Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la administracién otorgante.
3. Eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos.

No sera necesaria publicidad previa cuando las subvenciones estén previstas nominativamente en el
Presupuesto del Ayuntamiento o, con caracter excepcional, en aquellos casos en que se acrediten razones
de interés publico, social, econédmico o humanitario u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

BASE 35.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS Y NO NOMINATIVAS.-

Tendréa la consideracion de Subvencién No Nominativa 6 en régimen de concurrencia competitiva
aquella cuyo procedimiento de concesion se realice mediante la comparacion de las solicitudes
presentadas, a fin de establecer una prelacion entre las mismas, de acuerdo con los criterios de valoracion
previamente fijados en la Ordenanza General de Subvenciones y en la convocatoria especifica, y adjudicada
-dentro del crédito disponible- a aquellas que hayan obtenido mayor valoracion en aplicacion de los citados
criterios.

Tendra la consideracion de Subvencién Nominativa:

a) Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento, en los términos
recogidos en los Convenios a través de los cuales deberan articularse y en la Ordenanza General de
Subvenciones.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una norma de rango
legal, que seguirdn el procedimiento de concesion que les resulte de aplicacién de acuerdo con su
propia normativa.

c) Con caréacter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés publico,
social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica.

BASE 36.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS.-

Las Subvenciones Nominativas recogidas en el Proyecto de Presupuesto del presente ejercicio, que
por su naturaleza no son objeto de concurrencia y que responden a actividades de interés publico 6 utilidad
social 6 con fines asistenciales.

Los convenios serdan el instrumento habitual para canalizar las subvenciones previstas

nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento, sin perjuicio de lo que a este respecto
establezca su normativa reguladora. Los convenios a través de los cuales se canalizan estas subvenciones
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estableceran las condiciones y compromisos aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ordenanza
General de Subvenciones aprobada por el Ayuntamiento.

BASE 37.- ORGANOS COMPETENTES EN LA CONCESION DE SUBVENCIONES.-

Segun el Art. 10.4 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, son 6rganos competentes para la
concesion de subvenciones aquellos que tengan atribuidas tales funciones en la legislacion del régimen
local. De acuerdo con la Ley 7/85 de Bases de Régimen Local estos 6rganos son los siguientes:

A) La Alcaldia es competente para la concesion de subvenciones nominativas que figuren dentro del
Presupuesto aprobado, y siempre que el importe a conceder se encuentre dentro de los limites de su
competencia de acuerdo con el Presupuesto aprobado (Art. 21.1.f de la Ley 7/1985, Reguladora de las
Bases del Régimen Local).

B) El Pleno de la Corporacidn, serd competente en los restantes casos.

BASE 38.-PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LAS SUBVENCIONES NO NOMINATIVAS.-

Existiran los siguientes procedimientos de concesion de subvenciones:

1. Procedimiento ordinario de concesién en régimen de concurrencia competitiva.

2. Procedimiento de concesion directa.

3. Procedimiento de concesion de subvenciones que se otorguen en atencin a la concurrencia de
una determinada situacion en el perceptor.

1. Procedimiento de concesion ordinario.

El procedimiento ordinario de concesion se tramitard en régimen de concurrencia competitiva,
entendiendo el mismo como el procedimiento mediante el cual la concesion de las subvenciones se realiza
mediante la comparacion de solicitudes presentadas a fin de establecer una prelacion entre las mismas de
acuerdo con los criterios de valoracién previamente fijados en las bases reguladoras y en la convocatoria, y
adjudicar con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas que hubieren
obtenido mayor valoracion.

El procedimiento para la concesidn de estas subvenciones, requerira la aprobacién de unas bases por
el 6rgano de la Corporacion que sea competente para autorizar el gasto, dichas bases, previo informe de la
Intervencion Municipal, serdn objeto de una convocatoria publica mediante el procedimiento de
publicidad que las mismas determinen.

Recibidas las solicitudes de los futuros beneficiarios, éstas seran objeto de los informes y dictdmenes
oportunos y se procederd a su concesion por Resolucion de érgano con competencia para disponer el
gasto, notificandose a todos los interesados su Resolucion.

Las bases mediante las cuales se concedan subvenciones deberdn recoger al menos los siguientes
datos:

a) Definicion del objeto (actividad o finalidad) que la subvencién pretende fomentar, concretando si
la actividad es especifica (finalista) o genérica (funcionamiento).

b) Los requisitos para tener acceso a la subvencion.

¢) Cuantia global de la subvencién y criterios para su adjudicacion.

d) Determinacion del 6rgano que sea competente para conceder la subvencion.

e) Plazo de presentacion de solicitudes.

f) Documentacion a presentar por los interesados, que en todo caso sera al menos la siguiente:
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o0 Instancia de solicitud de concesion de subvencion.
0 Memoria descriptiva de la actividad y su presupuesto detallado.
o0 Documentacidn que acredite no tener ninguna deuda con el Ayuntamiento.

g) Forma de pago o entrega de la subvencion.

h) Documentacién especifica que el interesado habra de aportar para justificar las inversiones una
vez terminado el plazo concedido para ello.

i) Declaracion del beneficiario de quedar obligado a facilitar cualquier informacion que se le requiera.

2. Procedimiento de concesidn directa.

Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en el Presupuesto del Ayuntamiento

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de rango legal. En este caso
se seguira el procedimiento marcado en dicha norma.

c) Aquellas subvenciones en las que se acrediten razones de interés publico, social, econémico,
humanitario o de falta de concurrencia real de solicitantes que dificulten su convocatoria publica.

En el caso de subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto Municipal, estas
subvenciones son objeto de la misma publicidad del Presupuesto.

El procedimiento de concesion se entendera iniciado en el momento que se produzca la aprobacién
definitiva del presupuesto. En ese momento procedera contabilizar una fase de aprobacion del gasto.
Aprobado el presupuesto de forma definitiva los beneficiarios incluidos en el mismo deberan presentar
solicitud de concesién acompafiada de: acreditacion de su inscripcion en el registro municipal de
asociaciones, una memoria y un presupuesto comprensivo de las actuaciones subvencionables a realizar
durante el ejercicio y justificacion de las anteriormente percibidas en su caso. Recibida la solicitud y el resto
de documentacion el expediente seré informado por la Intervencion Municipal. El Organo concedente seréa
la Alcaldia-Presidente de la Corporacion sin perjuicio de las delegaciones que pudiera realizar.

La autorizacion y disposicion de las subvenciones que consten con caracter nominativo en el
Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento corresponde al Alcalde-Presidente.

En el caso de subvenciones en las que se acrediten razones de interés publico, social, econémico,
humanitario o de falta de concurrencia real de solicitantes que dificulten su convocatoria publica, el
procedimiento de concesion comenzara con la presentacion de una solicitud del interesado. A dicha
solicitud se acompafiara la misma documentacién descrita para el caso de subvenciones previstas
nominativamente en el Presupuesto Municipal; y sin perjuicio de que pueda ser exigida la presentacion de
dicha documentacion con anterioridad o posterioridad a la concesion de la subvencion, seguin el supuesto
particular. Si bien en este Ultimo caso la concesién quedara condicionada a la presentacion de la misma.

Recibida la solicitud, salvo que se acrediten razones de caracter econémico o humanitario, en cuyo
caso el expediente se tramitard en la forma prevista en el apartado siguiente, la misma se remitira a la
Concejalia correspondiente o en su defecto a la Alcaldia - Presidencia. La Concejalia respectiva o la Alcaldia
— Presidencia, redactara una memoria o incorporara un informe al expediente que justifique las razones
que dificultan la convocatoria puablica. La solicitud junto con la memoria o el informe y el resto de
documentacion sera objeto de informe por la Intervencion Municipal. Finalmente, el procedimiento sera
resuelto por la Alcaldia — Presidente de la Corporacion, siendo en este caso la facultad indelegable.
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La publicacién de la concesion se realizara en el tablon de anuncios de la corporacién salvo que los

importes de las subvenciones concedidas fueran, individualmente considerados, inferiores a 3.000 €, en
CUYO caso no sera necesaria publicacion alguna.

BASE 39.- CONDICIONES GENERALES PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES.

(0]

La cuantia de la subvencion se minorard proporcionalmente en caso de ser menor el gasto
realmente efectuado y justificado que el previsto en el presupuesto inicial aportado junta con la
solicitud de subvencion o cuando se reciban subvenciones de otras entidades publicas para el
mismo concepto.

La subvencién podra ser revocada o reducida en cualquier momento, sin que el particular pueda
alegarla como precedente ni exigir su aumento, revision o cambio de aplicacion, al no crear
derecho subjetivo alguno.

El Exemo. Ayuntamiento de Soto del Real podréa inspeccionar y recabar en cualquier momento la
informacién o documentacion correspondiente, tendente a asegurarse de que se esta cumpliendo
el fin al cual se destina la subvencion.

Cuando se observen defectos u omisiones en las solicitudes, o se considere necesario ampliar la
informacién, se podra dar a los solicitantes un plazo, que no podra exceder de 10 dias, para
solucionar los defectos u omisiones o para ampliar la informacion. En caso de concurso, el plazo
tendra que ser igual para todos los concursantes afectados

Con caracter general, el pago de las subvenciones se efectuard contra presentacion de las
justificaciones de la actividad subvencionada. Se podran efectuar pagos a cuenta, a medida que se
vayan presentando justificantes de parte de la obra o actividad efectuada.

El pago anticipado o anticipo de la subvencion antes de la justificacion, se efectuara en casos
puntuales. Dicho pago anticipado supondra la entrega de fondos con caracter previo a la
justificacion que podréa alcanzar hasta el 100% de la subvencion concedida; si bien dicha posibilidad
se habra de explicitar en las bases especificas 0 en el acto de concesion. En este caso, el plazo para
presentar las justificaciones, serd el que se haya establecido en las correspondientes bases
especificas o en el acto de concesion.

En los casos de pagos a cuenta o de pagos anticipados se podran exigir garantias a los perceptores,
para asegurar que se efectlia la totalidad de la obra o actividad subvencionada y que se cumplen
los objetivos de la subvencion.

El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar que no es deudor de la Hacienda Municipal
mediante la presentacion de un certificado expedido por la Recaudacion. Cuando se trate de
asociaciones, esta obligacion se extiende a sus cargos directivos. Esta Certificacion podra ser
sustituida por una declaracién responsable con el compromiso de aportar la correspondiente
certificacion con anterioridad al pago de la subvencion.

La Intervencién Municipal podrd requerir a los beneficiarios de las subvenciones cuanta
documentacion adicional sea necesaria para justificar la correcta aplicacion de las subvenciones.

BASE 40.- JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS.

La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los objetivos

previstos en la resolucién de concesién de la subvencion, se documentara a través de la rendicion de la
cuenta justificativa, que constituye un acto obligatorio del beneficiario, en la que se deben incluir, bajo
responsabilidad del declarante, los justificantes del gasto o cualquier otro documento con validez juridica
gue permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencién. Esta cuenta justificativa debera incluir
una declaracion de las actividades realizadas que han sido financiadas con la subvencién, y su coste, con
desglose de cada uno de los gastos incurridos. Deberan hacerse constar asimismo cualesquiera otros
ingresos vinculados directamente a la actividad subvencionada
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Salvo que se establezca un plazo expreso en las Bases de cada convocatoria o en la orden de
concesidn, el plazo de justificacion de todas las subvenciones concedidas seré el de 31 de diciembre del afio
en que la subvencion se conceda o dentro de los tres meses siguientes al pago material de la subvencion si
dicho pago se produce dentro de los tres ultimos meses de cada ejercicio. Estos plazos podran ser objeto de
prorroga de un méximo de 1 mes por acuerdo del érgano concedente.

El incumplimiento de estos plazos supondré la imposicion de multa de un importe minimo de 200
euros, sin perjuicio de la posibilidad de incoacion de procedimiento de reintegro

En ninguin caso sera posible el reconocimiento de una subvencion o su pago cuando el beneficiario
no haya justificado la aplicacion de fondos o se encuentre incurso en procedimiento de reintegro.

Las subvenciones se justificaran con documentos originales, de conformidad con el que dispongan las
bases especificas y el acuerdo de concesion. En todo caso se tendrd que tener en cuenta las siguientes
reglas:

o0 Las facturas habran de reunir los requisitos exigidos con caracter general en el RD 1496/2003 por el
gue se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

0 Deberan presentarse facturas originales, que seran compulsadas por el 6rgano gestor de la
subvencion y devueltos a los interesados a la mayor brevedad posible. En las facturas se dejara
constancia de que han sido utilizadas como justificante de la subvencién percibida, quedando asi
invalidadas mediante la impresidn en las mismas de un sello en el que se especifique su utilizacién
para la justificacion de la subvencion de la convocatoria correspondiente.

o0 En todo caso, las facturas habran de estar fechadas en el ejercicio econémico para el que se haya
concedido la subvencion, contener el nimero de identificacion fiscal del perceptor, sellos y firmas
de los suministradores.

0 Excepcionalmente y Unicamente en el caso de subvenciones concedidas para ayudas al tercer
mundo y similares la Alcaldia podra sustituir esta exigencia por una declaracion responsable del
perceptor de la subvencion en la que hara constar la correcta aplicacion de los fondos a su destino.
La firma de la Alcaldia de esta declaracion supone el reconocimiento de la excepcionalidad y la
comprobacion previa por su parte de que el beneficiario ha aplicado correctamente los fondos
recibidos.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones sefialadas, podra dar lugar a la revocacion de la
subvencion.

En todo lo no previsto en estas normas se declara como supletorio lo dispuesto en la Ley 38/2003
General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo.

El importe de las subvenciones, en ningun caso, podra ser de tal cuantia que, aislada o
conjuntamente con subvenciones o0 ayudas de otras Administraciones publicas o de otros entes publicos o
privados, supere el coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario.

El 6rgano concedente de la subvencion sera el encargado de comprobar la adecuada justificacion de
la misma, asi como el cumplimiento de la actividad que determine la concesion o disfrute de la subvencion.

Constituyen infracciones administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas las
siguientes conductas, cuando en ellas intervengan dolo, culpa o simple negligencia:
- La obtencién de una ayuda o subvencién falseando las condiciones requeridas para su
concesién u ocultando las que la hubiesen impedido o limitado.-
- La no aplicacion de las cantidades recibidas a los fines para los que la subvencién fue
concedida, siempre que no se haya procedido a su devolucion sin previo requerimiento.-
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- El incumplimiento, por razones imputables al beneficiario de las obligaciones asumidas como
consecuencia de la concesién de la subvencidn, incluyendo la de los plazos de justificaciéon .-
- Lafalta de justificacién del empleo dado a los fondos.-

Seran responsables de las infracciones los beneficiarios que realicen las conductas tipificadas.-
Las infracciones se sancionaran con multa desde 200 euros hasta el triple de la cantidad
indebidamente obtenida, aplicada o no justificada. La multa sera independiente de la obligacion de

reintegro.

BASE 41.- RESPONSABILIDAD Y REGIMEN SANCIONADOR.

Los beneficiarios de las subvenciones otorgadas vendran obligados a :

0 Realizar la actividad que fundamente la concesion de la subvencion en los plazos sefialados en las
Bases de la convocatoria o en su defecto en el Convenio regulador de esta.

0 Someterse a las actuaciones de comprobacion y seguimiento de la subvencién.

o0 Comunicar al Ayuntamiento la obtencion de subvenciones o ayudas para la misma finalidad
procedentes de cualquier Administracion Publica o Ente puablico o privado.

0 Facilitar cuanta informacion le sea requerida.

Los beneficiarios de subvenciones quedardn sometidos a las responsabilidades y régimen
sancionador que sobre infracciones administrativas en la materia establece el articulo 82 de la Ley General
Presupuestaria, y, en su caso, a lo dispuesto en el articulo 350 del Cédigo Penal, segun la redaccion dada al
mismo por la Ley Orgénica 6/1995 de 28 de junio.

BASE 42.- PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO DE SUBVENCIONES.

En caso de incumplimiento del objeto, condiciones o finalidad de las subvenciones de carécter
prepagable, o ausencia de justificacién de las mismas en los términos contemplados, el Ayuntamiento
exigird a las personas fisicas o juridicas beneficiarias de la misma el reintegro de las cantidades
correspondientes, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Iniciacion de oficio del mismo mediante Resolucion de la Alcaldia, previo informe de Intervencion, en
que se acuerde la apertura del expediente de reintegro de la subvencion.

b) Notificacion a las Entidades o particulares interesados de dicha Resolucion, con la apertura del
tramite de audiencia de quince dias, a fin de que efectien las alegaciones que consideren
pertinentes o procedan a subsanar las deficiencias observadas, con el apercibimiento de que en caso
de acordarse el reintegro de la subvencion, se exigira el interés de demora desde el momento del
pago de la misma, de acuerdo con lo previsto en la Ley 38/2003 de 18 de Noviembre, General de
Subvenciones.

c) La Alcaldia, una vez resueltas las alegaciones presentadas o transcurrido el plazo sin que se hubiera
presentado las mismas por los interesados, dictard Resolucion acordando la procedencia o no del
reintegro y las demas actuaciones que procedan.

d) En caso de que se acuerde el reintegro de la subvencién, éste se tramitara a fin de que se haga
efectivo, en los plazos y con el procedimiento establecido con caracter general para otros ingresos de
derecho publico, mediante Resolucidn de la Alcaldia.
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TITULO II.- DE LOS INGRESOS

CAPITULO I. GESTION DE INGRESOS

BASE 43.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE LA TESORERIA.

Corresponde al Tesorero la elaboracién y ejecucion del Plan de disposicion de fondos y del Plan de
Tesoreria, que seran disefiados con la colaboracion de la Intervencion.

La gestion de los fondos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevara a cabo con el
criterio de obtencion de la méxima rentabilidad, asegurando en todo caso la liquidez para el cumplimiento
de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a satisfacer el
conjunto de obligaciones del Ayuntamiento.

BASE 44-. GESTION DE LOS TRIBUTOS Y LOS PRECIOS PUBLICOS.

Es responsabilidad de la Tesoreria la liquidacion de tributos y precios publicos, a cuyo fin cada
servicio gestor comunicara las incidencias conocidas que pudieran afectar a aquellos.

Seguidamente se elevara a la Alcaldia, o en caso de delegacion a la JGL para su aprobacion,
sometiendo el acto al tramite de informacién publica por un plazo de quince dias mediante Edicto que se
expondra en el Tablén de Anuncios y en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma. En la Resolucion se
fijara el plazo de pago en periodo voluntario.

La gestion de la recaudacion se efectuara con sujecién al Reglamento General de Recaudacion.

BASE 45. DELEGACION DE FACULTADES DE GESTION TRIBUTARIA.

Cuando la gestion de los recursos municipales se realice por otros entes publicos, se efectuara su
contabilidad por el procedimiento establecido legalmente para los recursos recaudados por otros entes
publicos.

El contenido de los actos administrativos municipales y su coordinacion con las actuaciones de la
Administracion delegada, se adaptaran al objeto y alcance de los acuerdos de delegacion.

BASE 46.- CONTRATACION DE OPERACIONES DE CREDITO/PRESTAMO.

La concertacién o modificacion de toda clase de operaciones de créditos de cualquier naturaleza,
cuya actividad esté sometida a normas de derecho privado, se regulard por lo previsto en el articulo 4.1.1)
de la Ley de Contratos del Sector Publico (Ley 9/2017 de 8 de noviembre).

El procedimiento especifico a seguir para concertar las operaciones de crédito sera el siguiente:
a) Propuesta de Alcaldia, que fijara las condiciones especificas de la operacidn de crédito a concertar.
b) Informe de Intervencion, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 53 del TRLHL 2/2004.

c) Aprobacion por el 6rgano concertante de pliego de prescripciones técnicas administrativas
precisas.
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d) Peticion de ofertas por escrito, al mayor nimero de entidades financieras posibles, y en todo caso
al menos a todas las radicadas en el término municipal. Plazo de contestacion 12 dias.

e) Informe de Tesoreria e Intervencién proponiendo la adjudicacién a la oferta més ventajosa..

f) Aprobacion por érgano competente, segin la distribucion de competencias recogida en la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

El mismo procedimiento seré de aplicacion para concertar préstamos a corto plazo o de Tesoreria.

BASE 47.- CAMBIO DE FINANCIACION Y FINALIDAD DE LOS PRESTAMOS.-

Corresponde al Pleno municipal acordar el cambio de financiacion, entendiendo éste como aquella
modificacion del Anexo de inversiones del Presupuesto que, sin alterar los estados de gastos e ingresos,
pretenda modificar la financiacién prevista en él para alguno de los gastos.

El expediente tramitado al efecto constara de la siguiente documentacion:

0 Propuesta de Alcaldia en la que expresamente constara la motivacion de la urgencia y conveniencia
de tal modificacién y los créditos para gastos sobre los que se propone el cambio de financiacion,
nivelacion de los mismos vy justificaciébn de que tal cambio no originara perturbacién de los
correspondientes servicios

o0 Informe de Intervencién municipal.

o Dictamen de la Comision informativa

0 Aprobacion por el Pleno de la corporacién

Cuando existan cantidades pendientes de disposicion de préstamos concertados y que no vayan a
financiar las inversiones para los que en su dia fueron solicitados, bien por haberse anulado las mismas,
bien por haberse producido bajas en las adjudicaciones, correspondera al Pleno de la corporacién autorizar
la utilizacién de esas cantidades para la financiacion de cualesquiera otras inversiones a incluir en el
presupuesto y que carezcan de la misma o ésta sea insuficiente, previo informe de la Intervencion
municipal.

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTOS DE CONTABILIDAD DE INGRESOS

BASE 48-. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

El reconocimiento de derechos tiene lugar tan pronto como se conozca una liquidacion (de derechos)
a favor del Ayuntamiento, observandose las reglas siguientes:

1. En las liquidaciones de contraido previo de ingreso directo, se contabilizar el reconocimiento -
cuenta 430- cuando se aprueben las liquidaciones.

2. En las liquidaciones de contraido previo de ingreso por recibo, la contabilidad del reconocimiento
del derecho tendré lugar tras la aprobacién del padrén.

3. En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, la contabilidad tendra lugar cuando se
presentan y se haya ingresado el importe de las mismas.

4. En el caso de subvenciones o transferencias de otra Entidad, el registro contable se llevara a cabo
en el momento en que se disponga del acuerdo formal de concesion en que se acredito que el
ORgano concedente ha realizado apunte contable ADO o equivalente.

5. Respecto a la participacion en Tributos del Estado o de la Comunidad Auténoma, el
reconocimiento de derecho tendra lugar cuando se reciban los fondos o, en su caso, cuando se
conozca a través de medios oficiales el importe de los mismos.
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6. En los préstamos concertados el registro se hard cuando se produzcan la el desembolso de los
capitales por parte del prestamista, que generalmente coincidira con el de formalizacion del contrato
de préstamo.

7. Enlos intereses y otras rentas, el reconocimiento se originara en el momento del devengo.

BASE 49.- REGISTRO CONTABLE DEL DERECHO.

El reconocimiento de derechos se registrard en el Libro Mayor de Conceptos del Presupuesto de
Ingresos de ejercicio corriente, en el Diario General de Operaciones y en el Mayor de Cuentas.

BASE 50-. REGISTRO CONTABLE DE LOS COBROS.

Los ingresos procedentes del Servicio de Tesoreria, mientras no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacién originando un cargo en una
cuenta del Grupo 57 y un abono en la cuenta Ingresos pendientes de aplicacion.

La contabilizacion de derechos reconocidos, se efectuara como norma general, por el importe total de cada
cargo o remesa y no de forma individual por cada contribuyente Asimismo, la contabilizacion de los
ingresos recaudados, se efectuara por cantidades globales, respecto de afios/periodos y conceptos, con una
periodicidad como minimo mensual, en funcién de los resimenes mensuales que a estos efectos facilitara
la Tesoreria municipal.

La gestién de las cuentas corrientes de la Entidad corresponde a la Tesoreria municipal, a la cual deberan
ser remitidos todos los extractos y movimientos de las citadas cuentas. No obstante, la Intervencion podra
efectuar cuantas comprobaciones estime precisas ante tales entidades o ante la Tesoreria Municipal, en el
gjercicio de su funcion fiscalizadora y de control. Toda la documentacion acreditativa de extractos y
movimientos bancarios, se archivard y custodiara en la Tesoreria municipal.

Mensualmente el Servicio de Recaudacion remitira a la Tesoreria la data de ingresos del mes anterior
comprensiva de los ingresos tributarios y no tributarios que se hayan realizado en las cuentas de
recaudacion en el que consten las fechas, conceptos, denominacion, importes ingresados, afios/periodos
de cargo de los valores recaudados y tipo de canal de ingreso por el que se han obtenido, relativo a todos
los movimientos de entrada de fondos presupuestarios, reintegros de pagos e ingresos no presupuestarios

Igualmente, deducida de la contabilidad auxiliar de pagos de la Tesoreria del mes anterior, mensualmente
entregard a la Intervencion la informacion correspondiente a las salidas de fondos en el mismo plazo.

La Intervencion, una vez recibida la informacion, comprobard y fiscalizara las operaciones y la coincidencia
de los importes con la documentacion justificativa.

Efectuada la fiscalizacién, se procederd a su contabilizaciébn en el Presupuesto de ingresos o en la
contabilidad no presupuestaria. En el caso de discordancias se comunicaran a la Tesoreria las incidencias a
fin de que sean resueltas.

Realizada la comprobacion de los pagos, se contabilizaran en el Presupuesto de gastos o en la contabilidad
no presupuestaria. En el supuesto de pagos realizados sin Orden de Pago previa (domiciliaciones), se
tramitara por la Intervencion el expediente de aprobacion correspondiente.

Los expedientes de gastos, una vez que se haya hecho efectiva la Orden de Pago por la Tesoreria, se
contabilizaran y se procedera a su archivo.

La Intervencion realizara los apuntes contables precisos que soporten las entradas y salidas de valores de la
Corporacién (avales y otras garantias en general).

Mensualmente la Tesoreria emitira el Acta de Arqueo deducida del movimiento de fondos efectuado
durante este periodo, con las conciliaciones correspondientes a fin de que coincida con la informacion
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bancaria. El Acta, junto con la informacion y justificantes del saldo existente a fin de mes en cada una de las
entidades, serd remitida a la Intervencion, a fin de que sea confrontada con el Acta de Arqueo deducida de
la contabilidad y se efectle el cuadre de datos oportuno. Examinada el Acta de Arqueo, la Intervencion
informara, en su caso, de las posibles diferencias existentes y soluciones a adoptar.

BASE 51.- FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS EN METALICO.

Con caracter general las fianzas y los depdsitos en metélico que deban constituir los contratistas u
otras personas a favor del Ayuntamiento, tendran caracter de operaciones no presupuestarias.

BASE 52-. RECEPCION DE PRESTAMOS.

La recepcion de préstamos y su devolucion se contabilizar4 en los términos expresados en la
Instruccion de contabilidad Publica Local. Por su parte, las operaciones de Tesoreria se consideran siempre
COmMO operaciones no presupuestarias.

BASE 53.- REGISTRO CONTABLE DE LAS BAJAS.

La anulacién de liquidaciones se contabilizard mediante un cargo en la correspondiente cuenta de
ingresos y un abono a la cuenta 433; la devolucién de ingresos en todo caso se aplicard al Presupuesto
corriente, sin que sea preciso que con anterioridad se haya aplicado su recaudacion al mismo concepto de
ingresos. La Alcaldia es el érgano competente para autorizar, previa tramitacién del correspondiente
procedimiento, la anulacion de liquidacionesy la devolucién de ingresos.

BASE 54. PROCEDIMIENTO DE APREMIO.

El inicio del procedimiento de apremio no originara asiento contable en el Libro Mayor de Conceptos
del Presupuesto de Ingresos ni afectara a la situacion de la cuenta 430 de Deudores por derechos
reconocidos. No se iniciara procedimiento de apremio en los supuestos de deudas acumuladas por
contribuyente cuyo importe principal sean inferiores a 3 euros.

BASE 55-. COBROS EN ViA DE APREMIO.

Los ingresos realizados en periodo ejecutivo originaran la aplicacién del cobro por principal a los
conceptos en que figura contabilizado el reconocimiento de derecho.

Por el importe de los intereses de demora, del recargo de apremio y de las costas del procedimiento
se contabilizard simultaneamente el reconocimiento de derecho y la recaudacion en la cuenta 712 de Otros
ingresos financieros.

CAPITULO lll. COMPETENCIAS ORGANICAS

BASE 56.- APROBACION DE LIQUIDACIONES.

Seran aprobados por la Alcaldia o en caso de delegacién de competencias, por la Junta de Gobierno
Local los padrones de tributos o de precios publicos de vencimiento periddico y las liquidaciones de ingreso
directo.

BASE 57-. APROBACION DE BAJAS POR ANULACION DE LIQUIDACIONES.

Cuando proceda anular una liguidacion como consecuencia de la resolucion de un recurso, el propio
acuerdo de anulacion fundamentara y documentara la baja del derecho en las cuentas; si el importe de la

Pagina 27 de 37




liquidacién esta ingresado, se reconocera la obligacion de devolver el ingreso indebido mediante un acto
gue constara en el propio acuerdo resolutorio del recurso.

La anulacion de liquidaciones es competencia de la Alcaldia.

BASE 58.- APROBACION DE BAJA TEMPORAL DE DERECHOS EN CONTABILIDAD POR OTRAS
CAUSAS.

Cuando proceda anular un derecho por insolvencia del deudor, se incluird en un expediente de
créditos incobrables, cuya tramitacién corresponde a la Tesoreria y su aprobacion a la Alcaldia, previa
fiscalizacién por la Intervencion Municipal. La propuesta de créditos incobrables preparada por los 6rganos
de Recaudacion, no originara la baja en cuentas en tanto no recaiga el acuerdo de aprobacion.

Se podréa formular propuesta en deudas acumuladas con una antigliedad superior a dos afios y de
importe inferior a 300,00 € cuando se haya practicado notificacién valida en los términos previstos en la Ley
General Tributaria y el intento de embargo de fondos en todas las entidades del municipio realizado al
menos en cinco ocasiones asi como cuando el embargo de devoluciones de la Agencia Tributaria del Estado
resultare negativo.

Se podra formular propuesta en deudas acumuladas con una antigliedad superior a dos afios y de
importe inferior a 600,00 € cuando se haya practicado notificacién valida en los términos previstos en la
Ley General Tributaria y el intento de embargo de fondos en todas las entidades del municipio realizado al
menos en cinco ocasiones asi como cuando el embargo de devoluciones de la Agencia Tributaria del
Estado y el embargo de salarios resultaren negativo y se certifique la no existencia de bienes inscritos en el
Registro de la Propiedad del municipio a nombre del deudor.

La dacion temporal de baja en contabilidad de los créditos se realizara sin perjuicio de la continuidad
de las actuaciones recaudatorias tendentes a hacer efectiva las deudas de que se trate.

TITULO Il1.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL

CAPITULO I. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO GENERAL

BASE 59. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

A final del ejercicio se verificara que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de
obligaciones han tenido su reflejo contable en fase O; en particular las subvenciones cuyo pago no haya
sido ordenado al final del ejercicio se contabilizaran en fase O, aun cuando la percepcién de fondos esté
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

Los servicios gestores recabaran de los terceros la presentacion de facturas dentro del ejercicio; no
obstante se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio
cuyo reconocimiento no se haya formalizado por falta de facturas. Cuando sean gastos corrientes y exista
informe del servicio gestor justificando que ha tenido lugar la adquisicion o servicio las facturas a recibir
tendrén la consideracion de documento O.

Los créditos para gastos que en el dltimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de

obligaciones reconocidas, quedaran anulados sin mas excepcion que la citada en los apartados anteriores y
la referida a la incorporacion de remanentes.
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BASE 60.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se
cierra y en tal sentido se verificara la correcta contabilidad del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso.

BASE 61.- CIERRE DEL PRESUPUESTO GENERAL.

El Presupuesto General se liquidard antes del 1 de marzo del afio siguiente al de cierre, con la
elaboracién de los Estados de la Liquidacion y la propuesta de incorporacion de remanentes. La Liquidacion
se aprueba por Resolucién de la Alcaldia de la que se dara cuenta al Ayuntamiento Pleno en la primera
sesion que celebre.

Se consideraran, a los efectos establecidos en el Art. 200.2, T.R.LH.L y R.D. 500/90 art. 103, ingresos
de dificil o imposible recaudacion, salvo que, por las especiales caracteristicas del derecho o del deudor o
de la garantia prestada justifiquen otra consideracion, los siguientes porcentajes sobre el pendiente de
cobro de los derechos reconocidos:

EJERCICIO PORCENTAIJE
Corriente (n) 15%
n-1 25%
n-2 25%
n-3 50%
n-4 75%
Anteriores 100%

En el caso de derechos pendientes de cobro correspondientes a los capitulos IV y VII del presupuesto
de ingresos, se analizara por la Intervencién municipal cada caso concreto a efectos de determinar aquellos
gue se consideren de dificil recaudacion.

A los efectos de lo previsto en los parrafos anteriores, podran tenerse asimismo en cuenta aquellos
cobros realizados y no aplicados en contabilidad por encontrarse en periodo de devolucion de
domiciliaciones u otros motivos, reflejandose el resultado del andlisis de los mismos en el Informe que al
respecto emita, en su caso, el Interventor Municipal.

El Remanente de Tesoreria del Ayuntamiento de Soto del Real estara integrado por los derechos
pendientes de cobro, las obligaciones pendientes de pago y los fondos liquidos, todos ellos referidos a 31
de diciembre del ejercicio, en los términos establecidos en las Reglas 81 a 86 de la Instruccion del Modelo
Normal de Contabilidad, aprobado por la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre.

El remanente de tesoreria disponible para la financiacion de gastos generales se determina
minorando el Remanente de Tesoreria en el importe de los derechos pendientes de cobro que al final del
gjercicio se consideren de dificil o imposible recaudacion, en los términos previstos en la presente base, y
en el exceso de financiacion finalista producido en los gastos con financiacion afectada.

El importe del Remanente de Tesoreria disponible para la financiacion de gastos generales se
destinara, prioritariamente y por el orden que se indica, a los siguientes fines:

Pagina 29 de 37



1. A financiar la aportacidbn municipal necesaria para la obligatoria incorporacion de
remanentes de crédito de gastos con financiacion afectada.

2. A permitir la incorporacion de los remanentes de crédito correspondientes a gastos
legalmente comprometidos a través del oportuno expediente de incorporacion de
Remanentes de crédito

3. Incorporacion de remanentes correspondientes a gastos autorizados de caracter
incorporable

4. A permitir la total imputacién presupuestaria de posibles pagos pendientes de aplicacion,

no presupuestarios y de los importes que excepcionalmente pudieran figurar en el balance a

31 de diciembre en la cuenta 413 “Acreedores por operacion pendientes de aplicar al

Presupuesto “o financiacion de expedientes de modificacion de crédito previos a la

tramitacion de los expedientes de reconocimiento extrajudicial de crédito.

A cancelacion de deuda de carécter financiero

6. Resto de proyectos a determinar por el Pleno Municipal.

o

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE CONTRATACION DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SOTO DEL REAL.

PRIMERO.- CONSIDERACIONES GENERALES Y DEFINICIONES:

Los contratos se ajustaran a los principios de publicidad, concurrencia, igualdad y no discriminacion.

La iniciativa y la planificacion de las realizaciones propias en materia de contratacién corresponden a
cada 6rgano gestor (concejalia o dependencia municipal promotora de la actuacion e interesada en la
celebracién del contrato), asi como la responsabilidad del control de su ejecucion conforme al contrato que
se otorgue.

Los 6rganos de contratacién del Ayuntamiento son la Alcaldia y el Ayuntamiento Pleno en los
términos previstos en la Disposicion adicional segunda de la LCSP, sin perjuicio de los Acuerdos y Decretos
de delegacion de competencias del Ayuntamiento Pleno y de la Alcaldia, respectivamente, a favor de otros
organos.

Corresponde al 6rgano de contratacion competente en cada caso, aprobar el expediente de
contratacion, los pliegos de clausulas administrativas particulares, los pliegos de prescripciones técnicasy la
autorizacion del gasto, otorgar la adjudicacion del contrato, asi como interpretar el contrato, resolver las
dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlo por razones de interés publico, acordar su resolucién y
determinar los efectos de ésta.

La Mesa de contratacion es el 6rgano municipal encargado de asistir al érgano de contratacion, con
la composicion y atribuciones, que se le encomiendan en la legislacion de Contratos del Sector Publico.

La Mesa no interviene en la tramitacion de los contratos menores, siendo potestativa su
intervencion en los Procedimientos negociados.

El director del contrato es responsable del seguimiento de la ejecucion, cumplimiento y control del
contrato conforme a las clausulas y condiciones aprobadas y a la legislacién vigente, viniendo obligado a
poner en conocimiento escrito del 6rgano de contratacion, con toda puntualidad, cualquier incidencia,
anomalia o modificacidn, que pueda surgir en la ejecucion del contrato al efecto de que puedan adoptarse,
en cada momento, las medidas que correspondan.
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Al inicio del ejercicio se comunicara al Departamento de Intervencién el nombre de los gestores de
cada programa presupuestario y el nombre o nombres de las personas encargadas de elaborar las
propuestas de gasto a través de las cuales se canalizard la ejecucion presupuestaria del gasto, y que
actuaran como Directores del contrato de que se trate. Dicho documento ir4 firmado por el Concejal
Delegado del Area correspondiente. En ausencia de esta comunicacion actuara como director/responsable
del contrato el firmante de la propuesta de gasto.

Como regla general, todo gasto que supere la cuantia de 500 € (a excepcion de los de tracto sucesivo
y los de caracter repetitivo y de naturaleza similar, tales como, suscripciones, impuestos, seguros sociales,
gastos financieros, correos, teléfonos), requerira la preceptiva solicitud de acreditacion de la existencia de
consignacion presupuestaria, mediante el modelo de propuesta de gasto establecido por la Intervencion
municipal a tal efecto. Estas propuestas genéricas, en las que se sefialard el importe maximo del gasto a
realizar en la actividad, serdn autorizadas por la Concejalia de Hacienda. Tratandose de obras o
adquisiciones habra de figurar, ademas, el presupuesto suscrito por el técnico o casa suministradora.

En ningln gasto podra exceder de la cantidad por la que fue autorizado. Los aumentos que, como
consecuencia de su realizacion se originen, han de ser ordenados como si se tratare de un nuevo gasto.

En la factura posterior deberd constar el nimero de documento contable RC asi como la
identificacion del centro gestor/concejalia que efectué el encargo.

La diligencia de conformidad estampada en la factura, firmada por el director del contrato que
corresponda, acreditara que las obras, servicios, suministros o prestaciones de cualquier naturaleza
facturadas, se han ejecutado y recibido integramente, conforme a lo estipulado y a plena satisfaccion y que
el importe facturado es el correcto.

SEGUNDO .- CONTRATACION ADMINISTRATIVA

La contratacién administrativa de cualquier tipo, regulada en la Ley de Contratos del Sector
Publico (LCSP), se tramitara en la forma siguiente:

Contratos menores.

La tramitacion de los contratos menores a que hace referencia el articulo 118 de la LCSP, se llevara a
cabo integramente por cada 6rgano gestor (concejalia o dependencia municipal promotora de la actuacion
e interesada en la celebracion del contrato), exigiéndose informe del 6rgano de contratacién motivando la
necesidad del contrato. Asimismo se requerird la aprobacion del gasto y la incorporacion al mismo de la
factura correspondiente, que deberd reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley
establezcan. En el contrato menor de obras, deberd afadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
Debera igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervision a que se refiere el
articulo 235 de la LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. En el
expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual
0 conjuntamente superen la cifra que consta en el apartado primero de este articulo. El 6rgano de
contratacion comprobara el cumplimiento de dicha regla.
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Estos contratos no podran tener una duracion superior a un afio ni ser objeto de prorroga ni de
revision de precios.

Tendran la consideracion de contratos menores todos aquellos cuyos precios, IVA no incluido, no
excedan de las siguientes cuantias:

o Obras. 40.000,00 €.
o Otros Contratos : 15.000,00 €

TERCERO.- NORMAS ESPECIALES PARA GASTOS DE CAPITAL.-

La contratacion, realizacidén y pago de todos los proyectos incluidos en el capitulo VI, de inversiones
reales, queda condicionada a la existencia e incorporacion al expediente de los documentos justificativos
de la financiacién necesaria, asi como de la aprobacion definitiva de los proyectos que deban servir de base
al expediente.

Tendran la consideracién de gastos de inversion, y por consiguiente deberan ser imputados a
aplicaciones presupuestarias del Capitulo VI del estado de gastos, todos aquellos correspondientes a la
adquisicién de bienes de duracion presumiblemente superior a un afio, de caracter no fungible, de caracter
no reiterativo y susceptible de incorporacion al inventario municipal cuyo coste unitario exceda de 1500
euros.

En el caso de equipos para procesos de informacion el importe se reduce a 250 euros.

En los gastos de inversion correspondientes a obras se elaboraré certificacion mensual de las obras
realizadas y se presentara factura justificativa de las obras 6 servicios prestados. Las certificaciones de
obras, como documentos econdmicos que hacen referencia al gasto generado por ejecucion de aquellas en
un determinado periodo de tiempo, deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se
fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la Obra, y expresaran
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las partidas detalladas en uno y otro
documento.

Las Certificaciones de Obra seran expedidas mensualmente por el Director Facultativo encargado de
las mismas, y visadas por los Servicios Técnicos Municipales antes de su aprobacion. Las facturas que se
acompafien vendran firmadas por el contratista constando la conformidad del Servicios Técnicos
municipales y el visto bueno del Concejal/a-Delegado.

Toda obra, salvo, en su caso, el caso de contratos menores, ha de ser objeto de un proyecto y
presupuesto aprobado por el Ayuntamiento de Soto del Real, y no podré contratarse sin que en el
expediente conste que existe consignacion y financiacion adecuada y suficiente para ella, a cuyo fin se
recabara el informe correspondiente de la Intervencion General.

El importe de las obras realizadas no podra exceder, en ningun caso, al que se fije en el respectivo
presupuesto, quedando prohibido efectuar ningiin pago que exceda de dicho importe, salvo los casos
previstos en la legislacion estatal sobre contratacién y con la previa aprobacion del 6rgano competente. A
este fin, se dispondra lo necesario para que la oficina correspondiente lleve una cuenta por cada obra en
ejecucidn, ya se efectlie por contrata o por administracion, por lo que en todo justificante de pago se
especificard en forma clara y determinada la obra a que corresponde.

Para hacer efectiva la primera orden de pago a los contratistas, debera de obrar en la Intervencion
General copia autorizada del contrato, salvo en los menores, acta de comprobacién de replanteo y
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justificante de haber constituido la fianza definitiva cuando esta hubiera sido exigida en la licitacién ;y para
el cobro de la dltima, certificacidn de la liquidacidn y acta de recepcion.

Asimismo, debera constar en el expediente la contratacién externa, en su caso, o el nombramiento
de Tecnico Municipal que lleve a cabo la direccion de obra con caracter previo a la comprobacion del
replanteo.

La autorizacion, compromiso y reconocimiento de obligaciones en Certificaciones de Obra de
Proyectos Adicionales, Complementarios o Modificados, requerira acuerdo expreso del érgano municipal
competente para contratar; aprobacion del Proyecto Técnico Complementario o Modificado
correspondiente; y existencia de crédito y financiacion suficiente del nuevo gasto previsto realizar, previo
informe favorable de la Intervencion.

Seran nulas de pleno derecho las certificaciones expedidas por el Director Facultativo de la Obra que
no hayan obtenido la previa aprobacion de los Modificados, Complementarios ¢ Adicionales
correspondientes por el 6rgano de contratacion, debiendo contar con el informe previo de Intervencién de

existencia de crédito adecuado y suficiente previo a la aprobacion de los citados Proyectos.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.- CONTROL INTERNO.

El control y fiscalizacion de la gestién econémica corresponde a la Intervencion de la Entidad, en los
términos establecidos en los articulos 213 a 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, asi como en el Articulo 92.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, el Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril , por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del sector publico local y
el Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacién de caracter nacional. Supletoriamente se aplicara a esta materia la
legislacion de la Administracion General del Estado y especialmente, la Ley 47/2003 de 26 de noviembre,
General Presupuestaria. La fiscalizacion externa, es funcién propia del Tribunal de Cuentas, de conformidad
con lo dispuesto en el Art® 223 del TRLRHL, y de la CAmara de Cuentas de la Comunidad de Madrid .

De conformidad con el art. 219.1 del TRLRHL, no estaran sometidos a intervencion previa los gastos
de material no inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periédico y demas de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven
o sus modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa
vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija, sin perjuicio de lo previsto en estas
Bases para esta clase de gastos.

El o6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere
conveniente, sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los
expedientes correspondientes.

Se sustituye la fiscalizacion previa de los derechos por la inherente a la toma de razén en la
contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacién de técnicas de muestreo
0 auditoria, en virtud de lo dispuesto en el articulo 219.4 del TRLRHL.

Cuando la Intervencion, al conocer un expediente, observara que el gasto u obligaciéon derivado del
mismo, corresponde a obligaciones de ejercicios anteriores sin que se hubieran autorizado los
correspondientes compromisos, o simplemente, que se ha omitido la fiscalizacion previa, lo manifestara asi
al Area o Servicio que hubiera iniciado aquel emitiendo, al mismo tiempo, su opinion respecto a la
propuesta. El responsable correspondiente, si considera conveniente continuar con la tramitacion del
expediente, propondré su elevacion al Pleno u 6rgano en quien delegue para la decision que proceda.
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En virtud de lo dispuesto en el articulo 207 del TRLRHL, la Intervencion remitira al Pleno por
conducto de la Presidencia, informacion de la ejecucién de los Presupuestos y del movimiento de la
Tesoreria por operaciones no presupuestarias independientes y auxiliares del Presupuesto y de su situacién
en los plazos y con la periodicidad que este determine.

A los efectos previstos en el articulo 218 del TRLHL 2/2004, la Intervencién elevara el citado informe
al Pleno Municipal con ocasion de la formacién de la Cuenta General.

La Intervencion dispondra de un plazo de 10 dias habiles a contar desde el siguiente a la recepcion de
la documentacion para emitir informe, salvo supuestos excepcionales de declaracion de urgencia en cuyo
caso se dispondra de 5 dias. Lo anterior debe entenderse referido a la fecha de celebracién de la Comision
Informativa correspondiente para aquellos asuntos que hayan de ser sometidos a aprobacion plenaria. En
caso contrario, la Intervencién no se responsabiliza de aquellos asuntos que no hayan sido informados
adecuadamente, sea por presentarse fuera de plazos, por carecer de documentacion suficiente o por
ambos motivos.

No se podra imputar responsabilidad de ningln tipo al Interventor por cualquier acuerdo con
repercusién econdémico-financiera, presupuestaria o no presupuestaria del Ayuntamiento que fuese
tramitado o adoptado sin previo conocimiento, fiscalizacién o informe del Interventor.

A efectos de garantizar la fiscalizaciébn de los expedientes administrativos en los términos
establecidos por la legislacion vigente, no podra incluirse en el orden del dia de la convocatoria de los
organos colegiados del Ayuntamiento expediente alguno que no hubiera sido fiscalizado por la Intervencion
Municipal. En caso contrario no podra exigirse responsabilidad alguna a la Intervencion de aquellos asuntos
con repercusion econémica que previamente no se faciliten para su fiscalizacion.

La fiscalizacion de los expedientes que incorporen liquidacion de obligaciones incluird la
comprobacion material de la Inversién regulada en la Disposicion Adicional tercera de la Ley 9/2017 y
articulo 20 del Real Decreto 242/2017. En base a ello el 6rgano interventor deberd asistir a la recepcion
material de todos los contratos, excepto los menores. A tal objeto el responsable del contrato debera
coordinar con el Interventor la fecha y el lugar donde se realizara el acto formal de recepcién. Se elaborara
un acta de recepcion de las obras, suministros o servicios que indicard las carencias observadas, medidas de
solucion y otras observaciones. La comprobacion material de la inversién regulada en el articulo 20 del Real
Decreto 242/2017 referida a las inversiones de importe igual o superior a 50.000 euros, con exclusién del
impuesto sobre el valor afiadido, se realizard con caracter pleno. La comprobacién material de todos los
demas contratos no menores regulada en la Disposicion Adicional tercera de la Ley 9/2017 se realizara por
técnicas de muestreo motivado por la falta de medios existente.

La intervencion formal de la ordenacion del pago verificara la acomodacion de las 6rdenes de pago al
plan de disposicion de fondos y en los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de
compensaciones de deudas del acreedor verificara que se ha procedido a la compensacion o disminucion
procedente. Esta verificacion se realizard con la remision del expediente a la Tesoreria Municipal para su
estudio, comprobacion, y si procede firma de la diligencia de conformidad.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA.-PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES.

Salvo lo dispuesto en leyes especiales y de acuerdo con lo previsto en el articulo 25 de la Ley 47/2003 de 26
de noviembre General Presupuestaria, prescribiran a los cuatro afios:
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1. El derecho al reconocimiento de toda obligacion que no se hubiese requerido documentalmente. El plazo
se contara desde gque concluy6 la prestacion del servicio o se realizo la entrega del bien que dio origen a la
obligacion.

2. El derecho al pago de las obligaciones ya reconocidas si no fuese reclamado por los acreedores legitimos
o sus derechohabientes. El plazo se contara desde la fecha del reconocimiento de la obligacion.

Las obligaciones reconocidas por el Ayuntamiento que hayan prescrito, se darén de baja en la Contabilidad
Municipal previa tramitacion del oportuno expediente cuya aprobacion corresponde al ayuntamiento
Pleno, previo informe de la Intervencién.

Los expedientes incoados para la cancelacién de obligaciones reconocidas por anulacién de estas y/o
rectificacion del respectivo saldo de obligaciones, mediante la expedicién de documentos contables de
anulacién, se aprobara por el Pleno previo informe de la Intervencion.

Obraréa en el expediente Memoria de la Alcaldia/Concejalia de Hacienda acreditativa de la procedencia de
la cancelacién de las respectivas obligaciones y/o rectificacién del correspondiente saldo, debiéndose dar
publicidad al expediente mediante anuncio de su tramitacién en el BOCAM.

Los expedientes para la declaracién de la prescripcion de obligaciones de derecho publico a cargo del
Ayuntamiento se llevaran a cabo a través del siguiente procedimiento:

a.- Incoacién del Expediente por orden de la Alcaldia o Concejal de Hacienda. Formaran parte del
expediente la relacién o relaciones de las obligaciones reconocidas de derecho publico afectadas por la
prescripcién en las que se den los requisitos sefialados en esta Disposicion. Dichas relaciones seran
confeccionadas por el Departamento correspondiente e informadas por la Intervencion Municipal.

b.- A la vista del expediente formado, procedera la aprobacion inicial del mismo por el Pleno, ordenando se
realice su exposicién al publico mediante edicto-resumen insertado en el Boletin de la Provincia, para que
en el plazo de quince dias los acreedores afectados por él puedan hacer valer su derecho.

La publicacion del anuncio asi como el hecho de figurar en la relacién de acreedores no podran
considerarse actos de reconocimiento de créditos contra la Corporacion.

c.- Transcurrido dicho plazo y a la vista de las alegaciones presentadas en su caso, previa examen de las
mismas, se procedera por el Pleno a su aprobacion definitiva.

d.- Si en el plazo antes indicado no se presenta reclamacion alguna el acuerdo inicial quedara elevado a
definitivo sin necesidad de acuerdo expreso.
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