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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2024

A tenor de lo preceptuado en el art. 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (en
adelante TRLHL) y el art. 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas Locales, en materia de presupuestos (en adelante RD 500/90), se establecen las
siguientes Bases de Ejecucién del Presupuesto General de esta Entidad para el ejercicio 2024.

BASE 12.- PRESUPUESTOS QUE INTEGRAN EL GENERAL.-

El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por el Presupuesto del Ayuntamiento
con un estado de gastos que asciende a 9.821.121,45.-€ e igual cifra en su estado de ingresos.

BASE 22.- PRINCIPIOS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION.-

La aprobacidn, gestidn y liquidacion del Presupuesto para el ejercicio 2024 habra de ajustarse
a lo dispuesto por el TRLHL, en el RD 500/90, y por las presentes Bases, cuya vigencia serd la
misma que la del Presupuesto, y cuya modificacidn requerird los mismos tramites que para la
aprobacién.

En caso de prorroga del Presupuesto, estas Bases regiran, asimismo, durante dicho periodo.

Las presentes Bases se aplicardn a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General del
Ayuntamiento de Soto del Real.

El Presidente de la Corporacion cuidara de la ejecucién de este presupuesto y de que se
observe y cumpla por las dreas y servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones
legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las
Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de Ejecucion.

Se faculta a la Presidencia de esta Corporacién para emitir Circulares y, a la Intervencién a dar
las Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar, aclarary
coordinar toda actuacidn relativa a la gestién presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos
como de gastos.

BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.-

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades Locales, clasificAndose
los créditos consignados, en el estado de gastos, con los criterios de programas y econdmico.

La aplicaciéon presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncion de las
clasificaciones por programas y la econdmica, constituyendo la unidad sobre la que se
efectuard el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto.

Conforme a lo dicho, se prevén las siguientes clasificaciones:

a) Por programas.- ldentifica los créditos seguin la naturaleza de la politica de gasto a
realizar, determinando y agrupando los créditos segun la finalidad u objetivo que se
pretendan alcanzar con el gasto presupuestado.
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b) Econdmica.- Refleja la naturaleza del gasto previsto, con independencia de la funcién a
gue se destine.

BASE 42.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.-

Los créditos para gastos del presupuesto de este Ayuntamiento, se destinaran exclusivamente
a la finalidad especifica para la que hayan sido autorizados conforme a las distintas dreas de
gastos y capitulos econdmicos aprobados, o a las modificaciones que asi mismo se aprueben.

Los créditos autorizados tienen caracter limitativo y vinculante. La vinculacidn juridica de
dichos créditos, conforme autorizan los arts. 28 y 29 del RD 500/90 citado es la siguiente:

e Respecto de la clasificacion por programas, con caracter general la politica de gasto
(dos digitos) con la particularidad que el grupo de programa 337 Instalaciones de
ocupacion del tiempo libre vincula tnicamente consigo mismo (tres digitos de
cuenta).

e Respecto de la clasificacion econdmica, el capitulo (un digito de cuenta), para mayor
informacion la partida se sefialara a cinco digitos.

e  Se establece la vinculacion a nivel de aplicacion presupuestaria en los casos siguientes:

- Créditos ampliables.
- Gastos financiados con recursos afectados

Todas las aplicaciones presupuestarias que no existan en el presupuesto podran ser creadas
sin consignacion de crédito inicial, siempre que exista financiacién necesaria a nivel de
vinculacion juridica.

BASE 52.- MODIFICACION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS.-

Los expedientes serdn incoados por orden del Presidente.

Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion y dictaminado
por la Comisién Informativa de Asistencia al Pleno, cuando el drgano competente para su
aprobacién sea el Pleno.

Cuando la competencia corresponda al Presidente, serd ejecutiva desde su aprobacién.

Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y en lo no
previsto por las mismas sera de aplicacidon lo establecido en los arts. 177 y siguientes del
TRLHL; los arts. 34 y siguientes del RD 500/90, y el art. 16 del Reglamento de Desarrollo de la
Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su Aplicacién a las
Entidades Locales, aprobado por el Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre.

Las modificaciones presupuestarias se someteran a los principios de estabilidad presupuestaria
y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y de conformidad con lo
previsto en los arts. 3, 4, 11, 12 y 13 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

5.1.- Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

Cuando deba realizarse algln gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no
exista crédito o sea insuficiente o no ampliable el consignado en el Presupuesto de la
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Corporacién, se ordenara la incoacién por el Alcalde de Expediente de Concesién de Crédito
extraordinario o de suplemento de Crédito.

Financiacién. Estos expedientes se financiaran:
e Con cargo al remanente liquido de tesoreria.
e Con nuevos ingresos no previstos.

e Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en algin concepto del
presupuesto corriente.

e Mediante anulaciones o bajas de los créditos de aplicaciones presupuestarias de
gastos no comprometidas, siempre que se estimen reducibles sin perturbacién del
servicio.

Tramitacién. Se requerird expediente en el que conste:

e Orden del Presidente de la Corporacién, acompafiada de una Memoria justificativa de
la necesidad de la medida que debera precisar:

o La clase de modificacidn a realizar,
o Las aplicaciones presupuestarias a las que afecta,
o Los medios o recursos que han de financiarla.

Asi mismo, debera acreditarse:

— El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores,

- La inexistencia en el estado de gastos del presupuesto de crédito destinado a esa
finalidad especifica, en el caso de crédito extraordinario,

- La insuficiencia del saldo de crédito no comprometido en la aplicacién
presupuestaria correspondiente, en caso de suplemento de crédito,

- Que el resto de los ingresos vienen efectudndose con normalidad, salvo que
aquellos tengan cardacter finalista, cuando la financiacién sea con nuevos o
mayores ingresos sobre los previstos.

e Informe de Intervencidn.
e Aprobacidn inicial por el Pleno del Ayuntamiento.
e Exposicion publica del expediente por plazo de 15 dias, previo anuncio en el B.O.C.M.

e Aprobacién definitiva por el Pleno, en el supuesto de haberse presentado
reclamaciones, en otro caso el acuerdo inicial se considerara definitivo sin necesidad
de nuevo acuerdo plenario.

e Publicacion de la modificacion en el B.O.P. resumido por capitulos, y remision de copia
a la Comunidad Auténoma y Administracion del Estado.

5.2.- Ampliaciones de Crédito.
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Las ampliaciones de créditos se regiran por lo dispuesto en los arts. 178 del TRLHL y 39 del RD
500/90.

Se declaran ampliables las aplicaciones presupuestarias de capital del Presupuesto de gastos
correspondientes al capitulo 6.

Estas ampliaciones se financiaran exclusivamente con los recursos afectados correspondientes
al Capitulo 7 del presupuesto de ingresos.

La ampliacién de créditos exigird la tramitaciéon de un expediente, en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos. La
aprobacién de los expedientes de ampliacion de crédito corresponderd al Alcalde-Presidente
de la Corporacion.

Asi mismo se declaran ampliables las aplicaciones presupuestarias que correspondan a gastos
financiados con recursos expresamente afectados (art. 159 del TRLHL).

5.3.- Transferencias de crédito.

Los créditos de las diferentes aplicaciones presupuestarias de gastos del Presupuesto pueden
ser transferidos a otras aplicaciones presupuestarias, previa tramitacién de expediente y con
sujecion a las siguientes normas:

Régimen: Podran ser transferidos los créditos de cualquier aplicacién presupuestaria con las
limitaciones a que se refiere los articulos 179 y 180 del TRLHL.

Organo competente para su autorizacidn:

e El Alcalde, siempre que se refiera a modificaciones de crédito de personal, aliin sean de
distinto area de gasto, y a transferencias de créditos entre aplicaciones
presupuestarias pertenecientes a la misma area de gasto.

e El Pleno, en los supuestos de transferencias entre aplicaciones presupuestarias de
distinto 4rea de gastos.

Tramitacidn:

e Llas transferencias autorizadas por el Alcalde requeriran informe previo de la
Intervencion, en el que se hara constar la disponibilidad del crédito a minorar. Entrard
en vigor desde el momento de su aprobacion.

e Las autorizadas por el Pleno habran de cumplir los siguientes requisitos:

o Orden del Presidente de la Corporacién, acompafiada de una Memoria
justificativa de la necesidad de la medida que debera precisar:

= |3 clase de modificacion a realizar,
= |as aplicaciones presupuestarias a las que afecta,

o Informe de Intervencién.

Aprobacidn inicial por el Pleno del Ayuntamiento.

o Exposicion publica del expediente por plazo de 15 dias, previo anuncio en el
B.0.C.M.

o Aprobacién definitiva por el Pleno, en el supuesto de haberse presentado
reclamaciones, en otro caso el acuerdo inicial se considerara definitivo sin
necesidad de nuevo acuerdo plenario.

o
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o  Publicacién de la modificacion en el B.O.P. resumido por capitulos, y remision
de copia a la Comunidad Auténoma y Administracidn del Estado.

5.4.- Generacion de Créditos.

Podran incrementarse los créditos presupuestarios del estado de gastos como consecuencia
de ingresos de naturaleza no tributaria procedentes de las operaciones a que se refiere el art.
181 del TRLHL para lo cual se formard expediente que sera aprobado por el Alcalde, previo
informe del Interventor de haberse ingresado o la existencia del compromiso de ingresar el
recurso concreto, sea aportacidn, subvencidn, enajenacidn de bienes, ingresos por prestacion
del servicio o reembolso de préstamo, no previstos en el presupuesto inicial o que exceda de
su prevision inicial, determinando la cuantia del crédito que pueda generar.

La cuantificacidon debera efectuarse teniendo a la vista el documento original por el que se
origine el compromiso o la obligacidon en firme de ingreso por la persona fisica o juridica en
particular.

Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacidn a favor del Ayuntamiento
o se haya recaudado alguno de los ingresos mencionados en cuantia superior a la prevista en
el Presupuesto, se evaluard si los créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones del
estado de gastos son suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar
en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso. Si dicho volumen de crédito fuera
suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacién de créditos. En el supuesto de
que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente en el que se justificard la
efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacién que debe ser
incrementada.

Aprobacidn:
Corresponde la aprobacidn del expediente al Alcalde de la Corporacidn.

Generacién de créditos por reintegro de pagos:

En este supuesto, el reintegro del pago debe corresponder con aquellos en que el
reconocimiento de la obligacién y la orden de pago se efectlien en el mismo ejercicio en que se
produzca el reintegro. No exigiéndose otro requisito para generar crédito en la aplicacion
presupuestaria de gastos donde se produjo el pago indebido, que el ingreso efectivo del
reintegro.

5.5.- Incorporacion de remanentes de crédito.

Tienen la consideracion de remanentes de crédito los saldos de los créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

Los créditos de aquellas aplicaciones presupuestarias de gastos que forman el Presupuesto,
podran ser incorporados como remanentes de crédito a los presupuestos del ejercicio
siguiente en la forma que a continuacion se indica:

Créditos que pueden ser incorporados:

e Los créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias que hayan sido
aprobados en el ultimo trimestre del ejercicio.
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e Los créditos que amparen compromisos de gasto del ejercicio anterior a que se refiere
el art. 26.2 del R.D. 500/1990.

e Los créditos por operaciones de capital.

e Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los derechos
afectados.

No pueden ser incorporados:

e Los declarados por el Pleno como no disponibles.

e Los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo lo
qgue amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deberan incorporarse
obligatoriamente, salvo que se desista de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o
gue se haga imposible su realizacion.

Procedimiento. El expediente para la incorporacién de remanentes contendra:

e La justificacion de la existencia de suficientes recursos financieros que habran de
consistir en Remanente Liquido de Tesoreria, nuevos o mayores ingresos recaudados
sobre los previstos en el presupuesto, y en el supuesto de incorporacion de créditos
con financiacion afectada, preferentemente los excesos de financiacion y los
compromisos firmes de aportaciéon afectados a los remanentes que se pretenden
incorporar o, en su defecto, los indicados anteriormente.

e Informe del Interventor.

e Aprobacién del Alcalde.

En el supuesto de financiacidon con nuevos o mayores ingresos se producira una modificacién
del presupuesto inicial del concepto presupuestario en que se haya obtenido el mayor ingreso,
0 se creara nuevo concepto presupuestario para recoger el nuevo ingreso no previsto.

Cuando la financiacién se produzca mediante el remanente liquido de tesoreria su importe se
hard constar en el concepto 870 del presupuesto de ingresos.

5.6.- Bajas de créditos por anulacién.

Siempre que los créditos de las diferentes aplicaciones de gastos de los presupuestos que
integran el general puedan ser reducibles o anulables sin perturbacién del respectivo servicio
al que vayan destinados, podrdn darse de baja, con la observancia de los siguientes requisitos:

e Formacién de expediente a iniciativa del Alcalde o el Pleno.
e Informe del Interventor.
e Aprobacién por el Pleno de la Corporacion.

Tramitacién. Cuando las bajas de los créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la formacién de aquellos.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacién de remanente de tesoreria
negativo o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno del Ayuntamiento, serdn
inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ninglin nuevo tramite.

BASE 62.-FONDO DE CONTINGENCIA.-

Aunque a esta Administracion no le es aplicable directamente el articulo 31 de la LOEPYSF, se
podra incluir en la aplicacién 929.500.00 del Presupuesto Municipal, una dotacién en concepto
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de Fondo de contingencia de ejecucién presupuestaria, que se destinard, cuando proceda, a
atender necesidades inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto
inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, destinadas Unicamente
a financiar créditos extraordinarios, suplementos de crédito e incorporaciones de remanentes
de crédito.

Los gastos a acometer deberdn corresponder a los capitulos 1 o 6 del presupuesto, y deberan
cumplir las siguientes condiciones:

e Que sean concretos y especificos.

e Que surjan a lo largo del ejercicio y no puedan demorarse hasta el ejercicio siguiente.

e Que no hayan podido ser previstos ni planificados a la hora de elaborar los
presupuestos.

e Que sean gastos de caracter no discrecional para la Administracién. En concreto:

e (Catastrofes o imprevistos naturales.

e Cumplimiento de sentencias judiciales.

e Obras de emergencia asi calificadas por Decreto.

En ningln caso podrd utilizarse para financiar o dar cobertura a gastos o actuaciones que
deriven de decisiones discrecionales del Ayuntamiento carentes de cobertura presupuestaria.

La apreciacidn de la existencia de dichas necesidades y la aplicacién del fondo, corresponderd
al Pleno Municipal, a propuesta de la Alcaldia, previamente a la autorizacién de las respectivas
modificaciones presupuestarias, pudiéndose tramitar conjuntamente en la misma sesidn
plenaria y atendiendo a lo sefialado en esta base.

BASE 72.- INFORMACION AL PLENO DE LA CORPORACION.-

De las Resoluciones y acuerdos de aprobacidn de los expedientes de modificacién que, dentro
de la propia competencia, se dicten por la Alcaldia se dard cuenta al Pleno en la siguiente
sesion que éste celebre.

BASE 82.- NORMAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE LOS PRESUPUESTOS.-

8.1. Autorizacidn y disposicion de gastos (Fases A y D).

Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto de la Entidad, la autorizacién y
disposicidn correspondera:

e Al Alcalde para:

- La contratacién de obras, de suministro, de servicios, de concesién de obras, de
concesion de servicios y los contratos administrativos especiales, cuando su valor
estimado no supere el 10 % de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier
caso, la cuantia de 6 millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su
duracién no sea superior a 4 afos, eventuales prérrogas incluidas siempre que el
importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado,
referido a los recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia
sefialada.

- La celebracién de los contratos privados, asi como la adjudicacidon de concesiones
sobre bienes y la adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacion
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patrimonial cuando el presupuesto base de licitacién no supere el 10 por ciento de los
recursos ordinarios del presupuesto ni el importe de 3 millones de euros, asi como la
enajenacion del patrimonio, cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia
indicados.

- Aquellos gastos que estén dentro de los limites de su competencia.

- El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que exista dotacidn
presupuestaria.

- Todos aquellos gastos que expresamente le atribuyan las leyes y los que éstas asignen
al municipio, y no encomiende a otros érganos.

e Al Pleno de la Corporacién para:

- El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacidn
presupuestaria.

- Las operaciones especiales de crédito.

- Las concesiones de quita y espera.

- El resto de competencias delegadas por el Presidente, de conformidad con los
acuerdos de delegacidn de esta Entidad.

En ningun supuesto se podrd efectuar propuesta de gasto que supere el crédito presupuestario
disponible dentro de la bolsa de vinculacidn juridica establecida en estas bases, siendo nulos,
segun lo dispuesto en el art. 173.5 del TRLHL, los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos en general que se adopten careciendo de crédito presupuestario suficiente
para la finalidad especifica de que se trate.

8.2. Tramitacion previa al reconocimiento de la obligacion, forma de facturacion.

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion (facturas, certificaciones de
obra, documentacidn justificativa de subvenciones concedidas...), se presentaran en el
Registro General de la Entidad, dentro de los 30 dias siguientes a su expedicion.

8.2.1. Toda factura debera contener, como minimo, los siguientes datos, de acuerdo con la
normativa de facturacion:

e NUmeroy, en su caso, serie.

e Nombre y apellidos o denominacion social, nimero de identificacién fiscal (NIF/CIF) y
domicilio del expedidor.

e Denominacién social, nUmero de identificacion fiscal del destinatario (CIF).

e Descripcion del objeto del contrato, con expresion del servicio a que vaya destinado.

e La base imponible, el tipo tributario (IVA y/o IRPF), la cuota repercutida y la
contraprestacion total (precio del contrato).

e Lugary fecha de su emisién.

e Llaidentidad de quien encargé el gasto.

Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro General de la Entidad, se
trasladaran a la Concejalia Delegada o Alcaldia, al objeto de que puedan ser conformadas por
el responsable del gasto, implicando dicho acto que la prestacion se ha efectuado de acuerdo
con las condiciones contractuales.
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Una vez conformadas las facturas, se trasladaran a la Intervencién municipal a efectos de su
fiscalizacién, contabilizacién y posterior aprobacién por el érgano competente, en los casos
que proceda, y su posterior pago.

La conformidad en la factura cumple la finalidad de la comprobacién material de la inversién
en el dmbito de la contratacién menor. En el dmbito de la contratacién mayor se atendera a la
regulacién establecida en la normativa de contratacidn administrativa y la regulacion del
sistema de control interno.

En el caso de pago de obligaciones derivadas de comunidades de vecinos, serd documento
valido el recibo de la cuota.

8.2.2.

8.2.3.

Respecto a las facturas de gastos de inversion:

El contratista habrd de presentar relacién valorada mensual de las obras realizadas y
factura justificativa de las obras o servicios prestados.

Las certificaciones de obra, se configuran como documentos econdmicos que hacen
referencia al gasto generado por ejecucién de aquellas en un determinado periodo de
tiempo, deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten,
las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la Obra, y expresardn
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las partidas
detalladas en uno y otro documento.

Las Certificaciones de Obra seran expedidas mensualmente por el Director Facultativo
encargado de las mismas, e informadas por los Servicios Técnicos Municipales antes de
su aprobacién. Las facturas que se acompafien vendrdn firmadas por el contratista
constando el visto bueno del Concejal/a-Delegado.

La certificacion de obra mensual, al considerarse pago anticipado en virtud del 75.2
LIVA, se considerara, por si misma, documento suficiente para reconocer la obligacion y
su aprobacién dard comienzo a los plazos de pago. No obstante, por operatividad, se
pedira siempre que se acompafie factura.

No son facturas:

El albardn es el documento que acredita la recepcién de un suministro.

La factura proforma no es una obligacion de pago sino un compromiso de
adquisicion, no tiene efectos fiscales y su prdactica ha surgido en conceptos
subvencionables o para solicitar previa financiacién bancaria.

La relacion valorada de una obra la emite el contratista, la certificacion de obras la
expide la Administracién y la factura es obligatoria expedirla por el contratista.
Sobre el devengo del IVA, éste variara segin haya recepcién parcial o total de la
obra, ya que el reconocimiento de la obligacidn se haria con la certificacidon de
obras y hasta que no se pague por anticipado no habria obligacidon del contratista
de expedir la factura. No obstante, por operatividad, se solicitara la factura junto
con la certificacion de obra.

8.3. Reconocimiento o liquidacion de obligaciones (Fase O).

El reconocimiento de las obligaciones, una vez adoptado legalmente el compromiso de gasto,
correspondera al Alcalde, que podra realizarlo mediante decreto aprobatorio de una relaciéon
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de facturas con indicacién del importe de las mismas, perceptor y concepto presupuestario
contra cuyo crédito se liquidan, si bien cuando la naturaleza o urgencia del gasto lo requiera, la
aprobacién del gasto puede efectuarse individualmente. Dichos decretos aprobatorios podran
emitirse con periodicidad mensual no obstante por necesidades del servicio se podran emitir
Decretos aprobatorios con otra periodicidad.

También podra reconocerse el gasto y ordenarse el pago de forma simultdnea mediante la
firma de Decreto.

8.4. Ordenacién del Pago (Fase P).

La ordenacién del pago de aquellas obligaciones previamente reconocidas correspondera al
Alcalde, teniendo prioridad en todo caso los gastos de personal y las obligaciones contraidas
en ejercicios anteriores.

El acto administrativo de la ordenacion se materializara en relaciones de érdenes de pago que
recogerdn, como minimo y para cada de las obligaciones incluidas, el importe liquido, la
identificacion del acreedor, fecha de la factura, y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a
gue deban imputarse las operaciones.

Asimismo, la ordenacién del pago podra efectuarse individualmente respecto de obligaciones
especificas y concretas (art. 66 del RD 500/90).

Se consideraran ordenados todos los pagos sin necesidad de orden previa y expresa del
ordenador de pagos (Alcaldia), siempre y cuando se encuentre documentalmente reconocida y
liguidada la obligacién y figure contabilizada, con excepcién de las subvenciones, que
necesitardn orden expresa. En todos los casos, los pagos estaran supeditados a la
disponibilidad liquida de la tesoreria.

Respecto al calculo y publicidad del periodo medio de pago a proveedores, se estara a lo
dispuesto en el Real decreto 635/2014, de 25 de julio, por el que se desarrolla la metodologia
de célculo del periodo medio de pago a proveedores de las Administraciones publicas. E| PMPP
debera publicarse trimestralmente en la pagina web municipal.

La Tesoreria municipal elaboraran trimestralmente (enero, abril, julio y octubre) un informe
sobre el cumplimiento de los plazos previstos en la Ley para el pago de las obligaciones de
cada Entidad local de acuerdo con lo establecido en la Ley 15/2010. Este informe se remitira a
la Presidencia de la Entidad Local para su posible presentacion y debate en el Pleno de la
Corporacioén local, y remisién, en todo caso, a la Direccién General de Coordinacién Financiera
con las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, como 6rgano competente del
Ministerio de Economia y Hacienda.

8.5. Justificacion previa a todo pago.

No podran expedirse ordenes de pago sin que previamente se haya acreditado
documentalmente ante el 6rgano competente para reconocer las obligaciones, la realizacion
de la prestacion o el derecho del acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones
aprobatorias de la autorizacién y compromiso del gasto.

8.6. Acumulacion de las fases que integran el proceso de gestidon del gasto, u operaciones
mixtas.
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8.6.1. Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucién
del Presupuesto de gastos enumeradas en la Base 82, pudiéndose dar los
siguientes casos:

- Autorizacion-disposicidn (Fase AD).
- Autorizacion-disposicidn-reconocimiento de la obligacién (Fase ADO).

8.6.2. El acto administrativo que acumule dos o mds fases producira los mismos efectos
que si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

8.7. Exigencia comiin a toda clase de pagos.

Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen imposibilitadas, exigiran dos testigos
que lo hagan a su ruego, exigirdn la impresion de la huella dactilar del interesado en el
documento.

Los que actien como representantes de herencias acreditardan, con la documentacién
respectiva, que obran con suficiente autorizacion de los titulares de las mismas. Respecto a
incapacitados y menores se entenderan con los representantes legales.

BASE 92.- GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL.-

La realizacién de los gastos de caracter plurianual se subordinara a lo que dispone el art. 174
del TRLHLy 79 a 88 del R.D. 500/1990.

BASE 102.- DE LAS ORDENES DE PAGO.-

a) La ordenacion del pago:

- Compete al Presidente de la Corporacion, las érdenes de pago recogeran como
minimo y para las obligaciones a que se refieran sus importes bruto y liquido, la
identificacion del acreedor.

- La expedicion de drdenes de pago contra la Tesoreria sélo podra realizarse con

w

referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas, salvo en el caso de pagos “a
justificar”, anticipos de caja fija y operaciones no presupuestarias.

b) Justificacién de los pagos:

Para autorizarse un mandamiento se exigira la factura original sin el recibi. En ningin caso se
pagaran con copias simples de facturas, documentos o justificantes de pago.

En el supuesto de gastos derivados de contratos menores, podran ser acreditados, mediante
facturas legalmente emitidas por Comunidades de Bienes. Las Comunidades de Bienes podran
ser adjudicatarias de contratos siempre y cuando quienes conformen esa Comunidad acrediten
suficiente personalidad juridica y correlativa capacidad de obrar, cuando concurran a la
licitacién del contrato. De modo que la documentacién acreditativa de la aptitud para
contratar ha de ser referida a todas y cada una de las personas fisicas que integran dicha
comunidad de bienes y que el objeto del contrato al que estan licitando se halle comprendido
dentro del objeto social o actividad desarrollada por la comunidad de bienes.

Los pagos se efectuaran con caracter general mediante el sistema de transferencia bancaria;
excepcionalmente por motivos debidamente justificados en el expediente correspondiente y a
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decisidon del ordenador de pagos (Alcaldia), se podran efectuar mediante taldn nominativo o
en metalico.

BASE 112.- PAGOS A JUSTIFICAR.-

Tendran el cardcter de “pagos a justificar” las cantidades que se libren para atender gastos
presupuestarios, cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan acompaiiar
en el momento de expedir las correspondientes érdenes de pago.

Las drdenes de pago que se expidan a justificar habran de ajustarse a las siguientes normas:

e Habrd de justificarse su inversién en el plazo maximo de tres meses y en todo caso
antes de la finalizacion del ejercicio presupuestario (31 de diciembre) y correspondera
su aprobacidn a la Alcaldia.

e Sélo se aplicardn contra aplicaciones presupuestarias del Capitulo Il del presupuesto,
el perceptor no podrd tener fondos librados pendientes de justificar y el importe no
rebasara en ningun caso los 13.000,00.-€ ni podra destinarse a gastos de capital ni
inversiones.

e De no rendirse en los plazos establecidos, se procedera a instruir de inmediato
expediente de alcance de fondos contra la persona que recibié las cantidades a
justificar, de conformidad con lo dispuesto al efecto en la Ley General Presupuestaria.

e Tendran validez como documentos justificativos de los Pagos a Justificar las facturas
gue reunan los requisitos exigidos por la normativa que regula las obligaciones de
facturacién.

e La expedicidn de dérdenes de pago a justificar, deberd cumplir con el plan de
disposicion de fondos de la Tesoreria aprobado por el Presidente de la Entidad, salvo
en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontecimientos
catastroficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten
directamente a la seguridad publica.

e No se podrd conceder un pago a justificar a personal cuya relacién laboral con el
ayuntamiento sea temporal, por mas importe del que se le pudiese detraer de la
némina en caso de no justificar los fondos antes de la finalizacién de dicha relacidn
laboral con el Ayuntamiento.

BASE 122.- ANTICIPOS DE CAJA FlJA.-

Las atenciones de caracter periddico o repetitivo, tendrdn el caracter de anticipos de caja fija,
que se justificardn a lo largo del ejercicio presupuestario. Los anticipos de caja fija se regiran
por lo dispuesto en los arts. 73 a 76 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril, y lo establecido
anteriormente para las 6rdenes de pago, si bien, en este caso, el importe no rebasard en
ningun caso los 3.005,06.-€.

Sélo se admitird como justificante de anticipo de caja fija pequefios suministros repetitivos y
periddicos tales como los siguientes cuando se acredite por el servicio solicitante la idoneidad
de este procedimiento sobre el pago a justificar, y previo informe de la Intervencién:

- Prensa, revistas.
- Combustibles.
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- Alimentacion.

- Entradas a eventos.

- Gastos postales.

- Productos farmacéuticos.

- Transporte de todo tipo, excepto de personal.

- Pdlizas de seguros.

- Inscripcidn en registros oficiales.

- Anuncios en periddicos y boletines oficiales.

- Remuneracién a miembros de jurados para la concesién de premios.

- Reparacidn de aparatos de los centros municipales.

- Dietas del personal.

- Indemnizacion por la inscripcion de cursos.

- Pequefios suministros no inventariables, como los adquiridos en librerias, ferreterias,
droguerias, mercerias, papelerias, etc.

- Cualquier otro gasto repetitivo y periddico no incluido en la presente relacién.

La autorizacidon de Anticipo de Caja Fija corresponde al Ordenador de Pagos mediante la
correspondiente resolucion.

La disposicion de fondos a los habilitados a que se refiere la presente Base se efectuara Unicay
exclusivamente mediante cheques nominativos o transferencias bancarias autorizados con la
firma del habilitado.

a) Procedimiento de constitucidn:

La autorizacion del anticipo de caja fija corresponde al Ordenador de Pagos mediante la
correspondiente resolucidn. Se seguira el protocolo siguiente:

a) Solicitud del interesado.

b) Informe de fiscalizacién previa de Intervencién.

c) Resolucién del Ordenador de Pagos.

d) Documentacién contable correspondiente.

e) Presentacidn de la cuenta justificativa.

f) Informe de fiscalizacion.

g) Aprobacion por resolucién administrativa del Alcalde.

La constitucion de anticipos de caja fija se contabilizara como movimiento interno de tesoreria.
Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en relacidon con las cuales se ha autorizado
la constitucidn del anticipo se procedera a efectuar una retencién de crédito por el importe de
la provision inicial, siempre que el destino este perfectamente identificado. Presentada la
cuenta justificativa se expedirdn las érdenes de pago de reposicidon de fondos hasta completar
el limite mdximo del anticipo o bien se cancelara el ACF y se constituird uno nuevo.

La disposicion de fondos a los habilitados a que se refiere la presente Base se efectuara Unicay
exclusivamente mediante cheques nominativos o transferencias bancarias autorizados con la

firma del habilitado.

b) Procedimiento de reposicién de fondos:
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Por el importe de los pagos realizados con cargo al Anticipo de Caja Fija, el habilitado podra
solicitar la oportuna reposicion de fondos, siempre que la cuantia sea igual o superior al 80 por
ciento de la cantidad fijada por el Anticipo.

La solicitud de reposicion de fondos se tramitara con la correspondiente cuenta justificativa
gue serd aprobada tras los tramites oportunos por el érgano autorizante del anticipo, y que
concluira en todo caso el arqueo, en el cual se hara constar la existencia del arqueo anterior, el
importe total de los cobros y pagos efectuados desde la Ultima reposicién solicitada.

c) Cancelacién del Anticipo:

El Anticipo sera cancelado de forma obligatoria por cese de su titular o por orden del Alcalde u
Organo en quien delegue.

En todo caso, los habilitados deberan presentar la cuenta justificativa del ACF a la Intervencién
Municipal a efectos de su fiscalizacién, aprobacion y cancelacién antes del 31 de diciembre del
ejercicio. En cualquier caso, los fondos que a 31 de diciembre no hubieran sido justificados o
reintegrados, se minorara la cantidad correspondiente de la ndémina del habilitado,
cancelandose con este importe el Anticipo.

Los fondos no invertidos a final del ejercicio, una vez rendidas las justificaciones indicadas en el
parrafo anterior, no habran de ser reintegrados a la Tesoreria Municipal, manteniéndose en
consecuencia el habilitado en la situacién de deudor municipal no presupuestario.

La cuenta justificativa final del anticipo serd aprobada, tras los tramites oportunos, por el
érgano autorizante del anticipo.

Cuando el anticipo de caja fija esté constituido a favor de un miembro de la Corporacién, el
anticipo deberd cancelarse, como maximo, 15 dias antes de la sesién plenaria de constitucién
de la nueva Corporacién Municipal.

BASE 132.- NOMINAS E INCORPORACION DE PERSONAL.-

El pago de toda clase de retribuciones a los funcionarios y demas personal del Ayuntamiento
se efectuard mediante némina mensual, que se cerrara el dia 20 de cada mes y las alteraciones
que produzcan con posterioridad a esta fecha causaran efecto en la ndmina del mes siguiente.

La ndmina sera autorizada por la Presidencia.

Todos los haberes del personal que figuran en la ndmina seran pagados por la entidad bancaria
designada al efecto por la Presidencia, y se haradn efectivos antes de la finalizacion del mes
natural, y, ordinariamente, dentro de los tres dias habiles anteriores al final de cada mes.

El pago de toda clase de haberes se verificara en virtud de ndminas y nunca mediante pagos
sueltos ni por ningun otro medio, a excepcién de los anticipos de ndmina debidamente
tramitados, que seran tramitadas en los plazos indicados en el parrafo anterior. Por ello, no se
efectuard ningun tipo de pago fuera de los plazos sefialados, salvo supuestos de excepcional
urgencia, que debera ser debidamente acreditada en la resolucién correspondiente.

En cuanto al procedimiento de gestidon de las ndminas, se estara a las instrucciones o circulares
gue emita la Intervencién municipal, que seran de obligado cumplimiento.
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BASE 142.- CONTRATOS MENORES.-

Tendran la consideracidn de contratos menores los previstos en el articulo 118 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP):

a) Contratos de obras cuya cuantia no exceda de 40.000,00 euros, |.V.A. excluido.
b)Contratos de suministros o servicios cuya cuantia no exceda de 15.000,00 euros,
I.V.A. excluido.

En los contratos menores la tramitacion del expediente exigird el informe del drgano de
contratacién motivando la necesidad del contrato, la aprobacién del gasto y la incorporacién al
mismo de la factura correspondiente.

En el contrato menor de obras deberd incorporarse ademas el presupuesto, sin perjuicio de la
existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Deberd igualmente
solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervisién a que se refiere el articulo 235
de la LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

En el expediente se justificard por el drgano de contratacién, que no se estd alterando el
objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacidn, y que el
contratista no ha suscrito mds contratos menores que individual o conjuntamente superen la
cifra que consta en el apartado primero de este articulo. El d6rgano de contratacion
comprobara el cumplimiento de dicha regla. Quedan excluidos los supuestos encuadrados en
el articulo 168.a).2.2 de la LCSP.

La tramitacion del expediente de contrato menor se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Informe del érgano de contratacion (art. 118.2 de la LCSP),conforme al modelo del
Anexo | de las presentes bases para los contratos de importe inferior a 40.000,00.-€,
para obras, y 15.000,00.-€, para servicios y suministros.

b) Aprobacion del gasto:

e La Alcaldia realizarda las actuaciones oportunas para contratar, aportando mdas de
un presupuesto del gasto a realizar cuando sea posible, propondra el contratista,
excepto en los casos en que se tenga conocimiento documental de que éste se
encuentra incurso en alguna de las prohibiciones para contratar con la
Administracion, y dictard Resolucion al efecto.

e Se incorporard al expediente documento contable de autorizacién y disposicién
del gasto (AD).

c) Reconocimiento de la obligacidon (0), que se realizard mediante aportacion de la
factura conformada en todo caso por el drgano competente del reconocimiento de la
obligacion.

BASE 142.- DIETAS Y GASTOS DE TRANSPORTE.

Serdn abonados los gastos de locomocién que se justifiquen en el caso de desplazamientos por
comision de servicio o gestion oficial del cargo, que previamente hayan sido aprobadas por el
Pleno o el Alcalde segln sus respectivas competencias, a razéon de 0,26 euros/Km, previa
conformidad de Alcaldia, de acuerdo con lo previsto en los convenios y acuerdos de personal.
En caso de no estar actualizado el convenio o acuerdo correspondiente, se estard a lo previsto
en los mismos hasta que se actualicen los importes conforme a la Orden HFP/793/2023, de 12
de julio.
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Los miembros de la Corporacidon podran percibir dietas que se justifiquen en el caso de
desplazamientos por comisidn de servicio o gestion oficial del cargo a razén de:

e Poralojamiento: 102,56 euros/dia
e Por manutencion: 53,34 euros/dia

Estas cantidades se actualizaran conforme a lo previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre Indemnizaciones por Razén del Servicio para el Grupo 1 (altos cargos).

La percepcion de indemnizaciones por razén del servicio se ajustara a lo establecido en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por Razén del Servicio.

Dichos gastos se justificardan mediante presentaciéon de facturas y otros documentos
acreditativos del gasto, aportando el Anexo Il de las presentes bases.

Solo tienen derecho al abono de gastos de locomocion o dietas los miembros de la
Corporacién, el personal eventual, y el personal del Ayuntamiento conforme a la normativa
vigente.

Con caracter general, se abonaran los gastos de autopista, si bien cuando la frecuencia del
viaje, u otras circunstancias lo aconsejen, el Concejal de Hacienda dispondrd que no se abonen
dichos gastos.

Si el desplazamiento se efectla en transporte publico, se abonard el gasto efectivamente
realizado, justificado mediante aportacidon de documentos originales acreditativos del pago.

El billete de avidn y el billete de ferrocarril serdn de clase turista.
Los gastos de alojamiento seran abonados directamente por el Ayuntamiento.

Las dietas a percibir por los miembros de Tribunales de concursos y oposiciones seran las
establecidas en el Real Decreto 462/2002, sobre indemnizaciones por razén del servicio, y se
actualizaran en caso de que se modifique la normativa de aplicacién.

BASE 162.- INDEMNIZACIONES DE MIEMBROS DE LA CORPORACION.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 75 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local, 13 del R.D. 2568/86, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacidn, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, las indemnizaciones de los miembros de la Corporacién, que no tengan dedicacion
exclusiva o parcial, seran las siguientes:

e Por asistencia a Pleno, Junta de Gobierno Local y Comisiones, noventa euros por
sesion (90,00.-€), conforme al acuerdo del Pleno constitutivo.

BASE 172.- PRODUCTIVIDAD Y GRATIFICACIONES DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS.

Complemento de Productividad: El complemento de productividad estd destinado a retribuir
el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con que el empleado
publico desempenfia su trabajo. La apreciacion de la productividad debera realizarse en funcion
de circunstancias objetivas relacionadas directamente con el desempefio del puesto de trabajo
y objetivos asignados al mismo.

En ningln caso las cuantias asignadas por complemento de productividad durante un periodo
de tiempo originaran ningln tipo de derecho individual respecto a las valoraciones o
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apreciaciones correspondientes a periodos sucesivos. Las cantidades que perciba cada
empleado por este concepto serdn de conocimiento publico.

Corresponde al Alcalde de la Corporacion la distribucion de dicha cuantia entre los diferentes
programas o areas y la asignacién individual del complemento de productividad.

Gratificaciones: Las gratificaciones, que en ningln caso podrdn ser fijas en su cuantia ni
periddicas en su devengo, habran de responder a servicios extraordinarios realizados fuera de
la jornada normal de trabajo. Corresponde al Alcalde de la Corporacidn la asignacion individual
mediante resoluciéon motivada.

BASE 182.- ANTICIPOS REINTEGRABLES A EMPLEADOS PUBLICOS.

Sin perjuicio de la eventual aprobacion de los Acuerdo Marco y Convenio Colectivo
correspondientes, esta entidad concedera el anticipo de una o dos pagas mensuales como
maximo, a aquellos empleados publicos de plantilla que tengan haberes expresamente
consignados en Presupuesto, siempre que a juicio de esta entidad se halle justificada la
necesidad invocada por el solicitante para obtener dicho beneficio. El otorgamiento de estos
anticipos correspondera a la Alcaldia o Concejal delegado correspondiente, previo expediente.

BASE 192.- SUBVENCIONES, OBLIGACIONES DE LOS PERCEPTORES, JUSTIFICACION DE LA
APLICACION DE LOS FONDOS RECIBIDOS Y TRATAMIENTO CONTABLE.-

Los perceptores de subvenciones con cargo al presente Presupuesto General, deberan estar al
corriente de sus obligaciones fiscales con la Corporacién.

El procedimiento especifico de concesion de subvencidn se concretard en las Bases reguladora
de la correspondiente subvencion, debiendo en todo caso la persona perceptora de la misma
la aplicacién de los fondos recibidos mediante cuenta detallada en donde se aportaran las
facturas y demas documentos que acrediten la inversidon en la finalidad para la que fue
concedida.

La concesién de subvenciones se llevara a cabo mediante la correspondiente convocatoria
aprobando las bases reguladoras de la subvencién por la Alcaldia cuando el importe de las
mismas no exceda del 10% de los recursos ordinarios del presupuesto, siguiéndose la
tramitacién prevista en la normativa aplicable, tanto en las subvenciones de concurrencia
competitiva como las subvenciones de concesidn directa que no excedan el importe
mencionado.

Esta competencia comprende el otorgamiento de subvenciones plurianuales, siempre que no
se extiendan a mas de 4 afios ni se excepcionen los porcentajes previstos en el art. 174,
apartado 3, del Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. A efectos de
determinacidon del importe en las plurianuales, se procederd a la suma de las distintas
anualidades.

Podran otorgarse subvenciones con cargo al presupuesto o presupuestos siguientes (en este
caso con las limitaciones establecidas para los gastos plurianuales), como gasto anticipado, si
bien para ello debera someterse el otorgamiento a la condicidn suspensiva de la existencia de
crédito adecuado y suficiente para financiar las correspondientes obligaciones econdmicas en
el ejercicio o ejercicios correspondientes.
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Las subvenciones se expedirdn con cargo a las aplicaciones 231.480.00, 231.489.00,
241.489.00, 320.489.00, 334.482.00, 334.489.00, 341.489.00, 341.489.01 y 432.482.00 del
Presupuesto de gastos, por el importe de la ayuda concedida.

Las subvenciones se otorgaran bajo los principios de publicidad, transparencia, concurrencia,
objetividad, igualdad y no discriminacion. No sera necesaria publicidad cuando las ayudas o
subvenciones tengan asignacion nominativa en el Presupuesto General o las que
excepcionalmente proceda otorgar por razones de interés publico, social, econédmico o
humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria, de conformidad
con lo dispuesto en el art. 22 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 9.3 de la citada Ley, las bases y convocatorias
seran publicadas para su conocimiento general en la sede electrénica del Ayuntamiento
(https://sede.aytosotodelreal.es) y en el tabléon de anuncios de la Corporacion, insertandose
un anuncio cuando asi lo indique en el B.O.C.M. o en el diario oficial correspondiente.

Asi mismo, con caracter previo a esta publicacidn, las Entidades Locales estan obligadas a
facilitar a la Base de Datos Nacional de Subvenciones, a tenor del articulo 36 del Reglamento
de la Ley 38/2003, la informacion detallada en su articulo 37 y desarrollada por la Resolucion
de 9 de diciembre de 2015, de la Intervencion General de la Administracién del Estado, por la
que se regula el contenido y periodicidad de la informacidn a suministrar a la citada Base de
Datos Nacional de Subvenciones.

Para la tramitacidn y concesién de las mismas, se estara a lo dispuesto en la normativa de
aplicaciéon y el Reglamento Organico de Participacion Ciudadana del Ayuntamiento de Soto del
Real.

BASE 202.-TESORERIA.-

20.1. Presupuesto de Tesoreria.

Corresponderad a la Tesoreria elaborar el Presupuesto anual de Tesoreria, que sera aprobado por
el Alcalde.

Corresponderd a la Tesoreria elaborar mensualmente un Plan trimestral de tesoreria que
incluird el saldo en cuentas, las previsiones de ingresos, y los pagos a realizar de conformidad
con el plan de disposicion de fondos, del mismo se dara traslado tanto al 6rgano Interventor
con efectos informativos, como al Alcalde-Presidente u 6rgano delegado para su aprobacidn.

La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevard a cabo con el
criterio de obtencidn de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

20.2. Plan de Disposicion de Fondos de Tesoreria

Corresponderad a la Tesoreria la elaboracion del Plan de Disposicién de Fondos, cuya aprobacion
corresponde al Alcalde-Presidente.

20.3. Control de la recaudacion.
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Por la Tesoreria se adoptaran las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de las
liguidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestidn recaudatoria.

El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el procedimiento
para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento
de valores de efectivo o de cualquier otro tipo.

En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamiento de pago se aplicara la
normativa contenida en la Ordenanza general de Recaudacidn de Tributos, y en su defecto sera de
aplicacién el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 Marzo),Ley General Tributaria 58/2003 y restantes disposiciones de
desarrollo, asi como el Reglamento General de Recaudacién.

BASE 212.- ENDEUDAMIENTO.-

21.1. Operaciones de Tesoreria (corto plazo)

El Ayuntamiento podra concertar operaciones de tesoreria por plazo no superior a un afio, con
cualquier entidad financiera para atender sus necesidades transitorias de liquidez, siempre que en
su conjunto total no superen el 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes,
deducidos de la ultima liquidacion aprobada conforme a lo previsto en la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 Marzo).

Sera preceptivo el Informe de Tesoreria que justifique las necesidades eventuales de liquidez para
autorizar la concertacidn de cualquier tipo de operacion.

22.2.- Operaciones de crédito a largo plazo

El Ayuntamiento podra concertar operaciones de crédito por plazo superior a un afio conforme a
lo previsto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5
Marzo).

Sera preceptivo el Informe de Tesoreria que justifique las necesidades eventuales de liquidez para
autorizar la concertacion de cualquier tipo de operacion.

BASE 232.- GESTION DE COBROS.-

23.1. Gestion de tributos y precios publicos.

El departamento de Tesoreria elaborara los padrones de tributos de cobro periddico, cuando
se estime oportuno gestionarlo de tal forma, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las
incidencias conocidas que pudieran afectar a aquellos.

Se aprobara y publicara el calendario fiscal de los tributos de cobro periddico, haciendo
constar que la exposicion publica de los padrones tendra lugar durante los 15 dias anteriores al
inicio de su cobranza.

El anuncio de calendario fiscal regulado en el articulo anterior podrd servir para dar
cumplimiento al deber de publicacidon del anuncio de cobranza a que se refiere el articulo 24
del Real Decreto 939/2005, de 29 de Julio, por el que aprueba el Reglamento General de
Recaudacion.
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La via de apremio de los ingresos mencionados se iniciara al dia siguiente de la conclusion del
periodo de cobro voluntario.

La direccion de la recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa vigente en materia recaudatoria, con
especial referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de

pago.
23.2. Costes de gestion

En base a lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley General Presupuestaria, se autoriza al 6rgano
competente para que pueda disponer la no liquidacién o, en su caso, la anulacién y baja en
contabilidad de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas inferiores a la cuantia
gue estime y fije como insuficiente para la cobertura del coste que su exaccién y recaudacidn
representen.

Cuando la cuantia de la deuda en ejecutiva sea inferior a 12,00.-€, y el deudor no cuente con
un expediente abierto al que pueda acumularse el débito de referencia, se procedera a su baja
en cuentas sin que se inicie la via de apremio al considerar que es insuficiente para la
cobertura del coste las gestiones del procedimiento de apremio.

23.3. Reconocimiento de derechos

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una
liguidacién a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacién, de otra
Administracidn, o de los particulares:

e En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

e En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizaciéon del
reconocimiento del derecho tendra lugar con la aprobacion del padrén.

e En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y se ha
ingresado el importe de las mismas. Por razones de eficacia administrativa, se podran
reconocer los derechos una vez comprobada la realizacién del ingreso en cuenta.

e En el caso de multas, el reconocimiento contable de las mismas, se efectuara cuando
se recauden las mismas o cuando en el ente que tenga atribuida la potestad para su
imposicién surja el derecho a cobrarlas. El nacimiento del derecho de cobro derivado
de multas se producird cuando el ente impositor cuente con un titulo legal ejecutivo
con que hacer efectivo dicho derecho de cobro.

Los ingresos procedentes de recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacidn presupuestaria,
se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacion. En cuanto al resto de ingresos que
ha de percibir la Corporacién con caracter general, se utilizard la aplicacion directa.

Tesoreria controlard que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacién contable.

23.4. Aprobacion de liquidaciones

La aprobacion de los padrones de tributos y precios publicos seran aprobados por Decreto de
Alcaldia.
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Las liquidaciones de ingreso directo de IBl e IAE, cuya gestiéon se lleva a cabo por el
Ayuntamiento, se realizardn periédicamente y serdn aprobadas por Decreto de Alcaldia, a cuyo
o6rgano se elevara la relacién de liquidaciones que habra elaborado el departamento de
recaudacion. La aprobacidon de liquidaciones practicadas por conceptos diferentes a los
mencionados es competencia del Alcalde, pudiendo procederse a dicha aprobaciéon mediante
relacion.

23.5. Aprobacion de bajas por anulaciéon de liquidaciones

Cuando proceda anular una liquidacién, como consecuencia de la resolucién de un recurso, el
propio acuerdo de anulaciéon fundamentard y documentara la baja en cuentas del derecho
contabilizado.La anulacidn de liquidaciones de ejercicio corriente es competencia del mismo
drgano que aprobd la liquidacion.

23.6. Aprobacion de bajas por otras causas

Cuando proceda anular una liquidacion por insolvencia del deudor, se incluird en un
expediente de créditos incobrables, cuya tramitacion corresponde a la Tesoreria y que sera
aprobado por la Alcaldia-Presidencia.

La propuesta de créditos incobrables formulada por los drganos de recaudacion no originara la
baja en cuentas en tanto no recaiga el acuerdo corporativo de aprobacion.

BASE 242.- REMANENTE DE TESORERIA.

A los efectos de cuantificacion del remanente de tesoreria a que hace referencia el art. 103 del
R.D. 500/1990, se consideran derechos pendientes de cobro de imposible o dificil recaudacion
de conformidad con el art.193 bis del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. TRLRHL-, en
la redaccidn dada por la Ley 27/2013, Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y
sostenibilidad de la Administracion Local los criterios de cuantificacion de los derechos de
dificil o imposible recaudacion, se efectuara con los siguientes limites minimos:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minoraran, como minimo, en
un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio
tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minorardan, como minimo, en un
50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran,
como minimo, en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un
100 por ciento.

BASE 252.- CIERRE PRESUPUESTARIO.-

Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el presupuesto que se
cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al servicio de recaudacion.
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BASE 262.- ASIGNACION A GRUPOS POLITICOS.-

Las dotaciones econdmicas que se aprueban en el Presupuesto general para los grupos
politicos, tienen naturaleza de subvenciones, y como tales, los grupos politicos beneficiarios
deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacidn asignada, que podran a disposicion
del Pleno de la Corporacidn siempre que este lo pida.

Ademas de lo anterior, como cualquier subvencién, debera presentarse ante Intervencién la
Cuenta Justificativa que contendrd, al menos, las facturas originales y movimientos de cuenta
corriente para acreditar el pago. Este importe debera destinarse al pago de gastos corrientes
de funcionamiento, y su justificacidon se efectuara mediante facturas expedidas por empresa o
autoridad debidamente autorizada.

El Grupo politico debe estar juridicamente diferenciado del Partido o agrupacion a la que
concurrid a las elecciones para poder recibir la subvencién, y reunir los requisitos exigidos por
la legislacion sectorial vigente.

No se admitiran trasferencias para financiar a partidos politicos, sin que el grupo reciba a
cambio una prestacidn concreta.

BASE 272.- FACTURACION ELECTRONICA.-

Estaran obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan entregado
bienes o prestado servicios a esta Entidad desde el 15 de enero de 2015 y en concreto, tal y
como dispone el art. 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrdnica y creaciéon del registro contable de facturas en el Sector Publico:

- Sociedades anénimas.

- Sociedades de responsabilidad limitada.

— Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espanola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafnol en los términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

— Agrupacién de interés econdmico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulacidn
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

Las facturas deberan presentarse por FACe (Punto General de Entrada de Facturas
Electronicas) siempre que el importe sea superior a 5.000,00.-€, impuestos incluidos.

Cuando el importe de la factura sea inferior al indicado, se presentara la factura electronica
por FACe o en la sede electrénica del Ayuntamiento de Soto del Real.

Se determina por esta entidad establecer este importe, incluyendo impuestos de conformidad
con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa en sus Informes 43/2008,
de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone que el precio del
contrato debe entenderse como el importe integro que por la ejecucion del contrato percibe el
contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Afladido.
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BASE 282.- INCREMENTO DE GASTO DE PERSONAL.-

En el supuesto de que se apruebe para el ejercicio 2024 algun incremento de las retribuciones
del personal al servicio del Sector Publico para dicho ejercicio, se procederd a la aplicacidn de
la subida salarial correspondiente al personal del Ayuntamiento de Soto del Real, realizandose
en su caso la modificacion presupuestaria necesaria.

BASE 292.- CONTROL INTERNO.-

Se sustituye la fiscalizacién previa prevista en el art. 214.2 a) del TRLHL por la toma de razén
del Interventor en la contabilidad, conforme al art. 9.3 del Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril, y por actuaciones comprobatorias posteriores, mediante la utilizacién de técnicas de
muestreo o auditorias.

Dichas actuaciones comprobatorias posteriores, se realizardn por la Intervencién en base a los
medios materiales y humanos que se dispongan, pudiendo auxiliarse por auditores externos,
bajo la direccién y supervisidén de la propia Intervencién.

Asimismo, de acuerdo con el art. 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, se establece el
régimen de fiscalizacidn e intervencién limitada previa de requisitos basicos.

Tal y como establecen los arts. 213 y 214 del TRLHL y en el mencionado Real Decreto
424/2017, de 28 de abril, la Intervencidon Municipal ejerceran las funciones de control interno,
en su triple acepcidon de funcidn interventora, funciéon de control financiero y funcion de
control de eficacia, de acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento de Control Interno que, en
su caso, se apruebe y el Plan Anual de Control Financiero del ejercicio 2024.

DISPOSICIONES ADICIONALES.

PRIMERA.- En cuantos contratos administrativos suscriba el Ayuntamiento se fijaran los gastos
generales y el beneficio industrial en un 13 y 6 por 100 respectivamente sobre el presupuesto
de ejecucion material.

DISPOSICIONES FINALES.

PRIMERA.- Las presentes bases regiran solamente durante la vigencia del presupuesto para el
que son aprobadas y en su caso de la prérroga correspondiente.

SEGUNDA.-El Presidente de la Corporacién es el drgano competente para interpretar y
ejecutar las presentes Bases una vez aprobadas, previos los informes juridicos o econdmicos
gue en su caso Sea preciso evacuar.

La Alcaldesa-Presidenta,

(Firmado electrénicamente al margen)
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ANEXO | - MODELO PROPUESTA DE GASTO CONTRATO MENOR (DECRETO)

Diia. NOELIA BARRADO OLIVARES, ALCALDESA-PRESIDENTA DEL AYUNTAMIENTO DE SOTO
DEL REAL,

En virtud de las facultades que me confiere el articulo 185 del RDL 2/2004 de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, como
organo de contratacidon competente, en cumplimiento de articulo 118 de la Ley 9/2017 de 8 de
noviembre de Contratos del Sector Publico, manifiesto:

INFORME DE NECESIDAD PROPUESTA DE GASTO CONTRATO MENOR

Que se han recabado/os presupuesto/os para llevar a cabo la (obra, servicio, suministro), consistente
FRESNOS PARA "UN NINO UN ARBOL", por un valor estimado de 781 € y 82,39 € de I.V.A,, que hacen un
total de 863,39 €.

Que resulta necesario proceder a su contratacidn para el cumplimiento y realizacidn de los siguientes fines:

o  Fresnos para "un nifio un arbol"

Que el objeto del contrato a que se refiere el presente expediente no ha sido fraccionado con la finalidad de
disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicacion que correspondan.

Que, en el presente ejercicio o anualidad presupuestaria, el contratista no ha suscrito mas contratos
menores con el mismo drgano de contratacion que superen, conjuntamente, los 40.000,00 euros (mas IVA)
para los de obras, o los 15.000,00 euros (mas IVA) para los de servicios o suministros, con el mismo objeto o
finalidad.

No division en lotes (art. 99.3 LCSP): la realizacion independiente de las prestaciones objeto de contrato
dificulta técnicamente la correcta ejecucion, incrementa los costes de ejecucion e implica la pérdida de
eficacia, lo que imposibilita la division en lotes y ejecucion por una pluralidad de contratistas diferentes.

DATOS DE LA PROPUESTA:

Numero de propuesta:
Partida:

Importe:

Tercero:

NIF:

Domicilio:

Necesidad:

En base a los datos anteriores, y habiéndose incorporado al expediente certificado de
existencia de crédito o documento equivalente por parte de la Intervencién Municipal

RESUELVO:

Adjudicar el contrato menor al tercero propuesto.
Autorizar el gasto en la aplicacidon presupuestaria correspondiente.

Asi lo ordena y firma la Sra. Alcaldesa, en Soto del Real, de lo que tomo razon a efectos de fe
publica.

LA ALCALDESA EL SECRETARIO
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FICHA-RESUMEN DE GASTOS DIETAS-LOCOMOCION
CARGOS ELECTOS Y PERSONAL

(En base al RD 462/02, de 24 de Mayo y de conformidad con las Bases de Ejecucion del
Presupuesto vigente)

PERCEPTOR:

DNI:

MIEMBRO CORPORACION / PUESTO DE TRABAJO: \

0

GRUPO:

FECHAS:

ASUNTO:

LUGAR:

DIETAS

D.1. % Dieta (comida) — ADJUNTAR FACTURA
Grupo 1 - Concejales 26,67 x n2 dias =
Grupo 2 - Grupos Ay B 18,70 x n2 dias =
Grupo 3 — Grupos Cy AP 9,10 x n2 dias =

D.2. Dieta completa (comida + cena) — ADJUNTAR FACTURA
Grupo 1 - Concejales 53,34 x n2 dias =
Grupo 2 - Grupos Ay B 37,40 x n2 dias =
Grupo 3 — Grupos Cy AP 28,21 x n2 dias =

D.3 Alojamiento — ADJUNTAR FACTURA
Grupo 1 — Concejales 102,56 | x n2dias =
Grupo 2 —Grupos Ay B 65,97 x n2 dias =
Grupo 3 — Grupos Cy AP 48,92 x n2 dias =
TOTAL DIETAS

LOCOMOCION

VEHICULO:

MATRICULA:

KILOMETROS | IDA: \ VUELTA: \ TOTAL KMS:

TOTAL LOCOMOCION (x 0,26.-€/km)

RETENCION IRPF ......couvuuerreasncessesssssssesssesssssssssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssessassens

TOTAL ABONO AL INTERESADO..........cceeeermrerensnesresesasanssesssnsnssssnsnasessssnssnsassnses

Fecha:

EL INTERESADO Ve B?
ALCALDESA

.............................................................. D2. Noelia Barrado Olivares
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